I1.13. melléklet

A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,

az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijel6lésre keriil, az adatvédelmi

felel6s, vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve:

SZABALYZAT
a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérél

Az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szol 2011. évi CXII. térvény 30.§ (6)
bekezdése alapjan Satoraljatijhely Viros Onkorminyzata és az altala fenntartott koltségvetési szervek
tekintetében a kézérdekd adatok megismerésére iranyul igények teljesitésének a rendjét az alabbiak szerint
hatarozom meg;

1)

2)

3)

4.

6)

7)

8.)

9.)

A kozzétételi listakon nem szereplé kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos, az 6nkormanyzat barmely
koltségvetési szervénél kezelt adatot barki igényelhet széban, irdsban vagy elektronikus formaban
egyarant a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivataltél (tovabbiakban: Hivatal) a 2. pontban
meghatarozott médon.

A kézérdekd adat megismerésére iranyul6 igények benyujtisainak maédja:
a.) széban: a Hivatal Ugyfélfogadasi rendje szerint:
Hétfs: 8.00 - 12.00 6ra, 13.00 - 15.30 6ra
Kedd: 8.00 - 12.00 6ra, 13.00 - 15.30 6ra
Szerda: 8.00 - 12.00 6ra, 13.00 - 16.30 6ra
Csutortok: Nines tgyfélfogadas
Péntek: 8.00 - 12.00 6ra.
b.) irasban: Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal
Satoraljaujhely Kossuth tér 5. cimen.
c.) elektronikusan: jegvzo@satoraljaujhely.hu e-mail cimen.

A szbban el6terjesztett adatigénylésrdl jegyzSkonyvet kell késziteni.

A jegyzbkonyvben foglalt, irasban, illetve elektronikus médon érkezett adatigényléseket az iratkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kell iktatni.

Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az 6nkormdnyzat
illetve az 4altala fenntartott kdltségvetési szervek valamelyike kezeli, az adatigénylést haladéktalanul at
kell tenni az adatot kezeld, kozfeladatot ellatd, illetékes szervhez.

A kézérdekd adat megismerésére vonatkozé igényt soron kiviil el kell biralni.

A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozo igény elbiralasa az aljegyzé és az osztalyvezetSk feladata az
adott tgykor szignaldsnak megfelelGen.

Amennyiben az adatigénylés soron kivill nem birdlhaté el az adatigénylést legfeljebb 15 napon belil
kell elbiralni.

Az adatigénylés elbiraldsa meghosszabbitasardl a jegyz6 dont.

10.) Masolat kiadasaval teljesitheté adatszolgaltatas esetén a masolatkészités dija 10 Ft+Afa/A4 méretben.
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11.) Az elutasitott igényekrdl és azok indokairdl az elbiralast végz3 nyilvantartast vezet, mely nyilvantartas
alapjan minden év januar 15-éig adatot k620l az aljegyzének.

12.)) Az aljegyz6 az Osszesitett adatokrél minden év januar 31-éig adatszolgaltatast teljesit a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag részére.

13.) A kozérdekd adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfelel$ teljesitése esetén az igényl6 a Miskolci
Jarasbirésaghoz (3525 Miskolc, Dézsa Gy. u. 4.) fordulhat jogorvoslatért.

14.) A birésag az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

15.) Jelen szabalyzat 2014. januar 1-én 1ép hatalyba.

Zaradék: Jelen kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo
Szabélyzatot Satoraljatjhely Viros Onkormanyzat Képvisel6-testillete 274/2013 (XIL.11.) hatirozatival
jovahagyta.

Satoraljaujhely, 2013. december 12.

Fedorné dr. Frater Zsofia sk. Szamosvolgyi Péter sk.
cimzetes f6jegyz6 polgarmester

A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak I1. 2. B) pontja értelmében
a koézérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatokat az aljegyzé végzi.

Az aljegyz6 neve: dr. Rézsahegyi Ferenc
Telefonszama: 47-525-198

Elektronikus levélcime: aljegyzo@satoraljaujhely.hu
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