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ALLASPALYAZAT
SATORALJAUJHELYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Beruhazasok, targyi eszkozok pénziigyi
bizonylatainak kiallitdsa, tlizembe helyezési okmanyok kidllitdsa, aktivalasok elvégzése.
Kozremiikodik az évkozi és éves koltségvetési gazdalkodasrdl szo6ld beszamold jelentések
elkészitésében. KSH felé a statisztikai jelentések elkészitése. Biztositja hataridére az
adobevallasok elkészitését és gondoskodik sziikség szerinti pénzosszeg atutalasarol a NAV felé.
Folyamatosan vezeti -szamitogépes program segitségével - az Onkormanyzat, a Polgadrmesteri
Hivatal, a Kossuth Lajos Miivel6dési Kozpont, a Hétszinvirag Ovoda, a Varosi Konyvtar, a Magas-
hegyi Turisztikai és Sportkézpont, a Német, a Szlovak és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok
kezelésében 1év6 immaterialis javak és targyi eszkdzok, befektetett pénziigyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat, elszamolja azok értékcsokkenését a mindenkor érvényben 1év§ leirasi kulcsok
alapjan. Részt vesz a selejtezési és leltarozasi munkalatokban. Az lizemeltetésre, kezelésre,
koncesszidéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltarozasaval kapcsolatosan elvégzi az
tizemeltet6tdl kapott leltarkimutatasok egyeztetését a sajat f6konyvi konyvelési adatokkal és az
analitikus nyilvantartdsokkal. Abban az évben, amikor nem kotelez a leltarozas, a mérlegtételek
alatdmasztasaul szolgalé leltarkimutatdst az analitikus nyilvantartds alapjan késziti el
Id6szakonként pénztarellen6rzést végez és a pénztarellenérzés soran megallapitott
szabalytalansagokat eltéréseket azonnal jelzi az osztalyvezetd felé. Gondoskodik a
KépviselStestiilet altal jovahagyott Alapité okirat médositisok bejegyzésérél a MAK altal
miikodtetett Torzskonyvi nyilvantart6 rendszerbe.
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Beto6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Satoraljatjhely

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasinak moddja: Postai uton, a palyazatnak a
Satoraljadjhelyi Polgdrmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (3980 Satoraljadjhely,
Kossuth Lajos tér 5. Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositészamot: ISU/3594-15/2023, valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintézo.
Elektronikus tton, dr. Terdik Sandor jegyz6 részére torténé megkiildéssel a
jegyzo@satoraljaujhely.hu e-mail cimre.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Kdzépiskola

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Egyetem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - Halad6 szint
- Szamviteli-pénziigyi - Haladé szint
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz6i)
- Kitartas (egyéb)
- Terhelhetdség (egyéb)
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- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Nyilatkozat biintetlen el6életrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.25. 00:00

A palyazat elbiradlasanak modja: A beérkezd palyazatok értékelése alapjan személyes
meghallgatasra keriil sor, sziikség esetén tudasfelméréssel, tobb forduléban.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Zemplén Televizid, Satoraljatijhely Varos
honlapja (www.satoraljaujhely.hu)

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.02.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2023.08.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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