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121/2020. (IV.17.) hatarozata
a Beszerzések Lebonyolitasa Eljarasrendjének Szabalyzata jovahagyasarél

A veszélyhelyzet kihirdetésérél szolo 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel bevezetett
kiilonleges jogrend miatt az Alaptorvény 52. cikk (4) bekezdése értelmében a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol szold 2011, évi
CXXVIIL toérvény sarkalatosnak min6silé 46.§ (4) bekezdésében biztositott hataskérémben
eljarva a kévetkez6 dontést hoztam.

Satoraljatjhely Véaros Onkorményzatédnak a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseire
vonatkozd Beszerzések Lebonyolitasa Eljarasrendjének Szabalyzatat a hatarozat melléklete

szerint jovahagyom.

Felelds: jegyzd
Hatarido: azonnal

Satoraljaujhely, 2020. aprilis 17.
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BESZ’ERZESEK: LEBONYOUTASA
ELJARASRENDJENEK SZABALYZATA

A szabdlyzat alapadatai

Szabalyzat megnevezése: Beszerzések lebonyolitasa
eljarasrendjének szabalyzata

A szabalyzatot kiado szervek | Satoraljaujhely Varos Onkormanyzata

megnevezése:




BESZERZESEK LEBONYOI’JiTASA ELJARASRENDJENEK
SZABALYZATA

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete Satoraljaijhely Varos
Onkormanyzatanak a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendjét az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasérol szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének b) pontjaban foglaltakra figyelemmel az
alabbiak szerint szabalyozza:

I. Altalanos rendelkezések
1. Alapelvek

(1) Sétoraljatijhely Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Ajanlatkéré) az alébbi alapelvek
figyelembe vételével koteles eljami:

a) Ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat atlathatosagat €s nyilvanossagat.

b) A beszerzési eljarasban Ajanlatkérd esélyegyenléséget €s egyenld banasmoédot biztosit a
résztvevOk szamara.

c) Ajanlatkér6 a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas
kévetelményeinek megfelelGen koteles eljarni.

d) Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljamia.

e) A beszerzési eljaras nyelve a magyar, Ajanlatkérd a beszerzési eljarasban lehet6ve teheti —
de nem kévetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznélatat is.

(2) Ajanlatkér6 tovabba elvarja, hogy:

a) Résztvevdk tiszteletben tartsdk a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

b) Résztvevék a johiszemliség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerl joggyakorlds
kovetelményeinek megfelelGen jarjanak el.

2. A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Ajanlatkeérd kozbeszerzési értékhatart el nem
érd, valamint a Kozbeszerzésekr6l szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatdlya ald nem tartozd beszerzéseinek 4ltaldnos szabalyait, a beszerzések
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a folyamatba
épitett ellenérzést, az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és a
beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, osszhangban az alapelvekkel és a vonatkozd
jogszabalyokkal.

(2) Kiemelt cél a beszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvalositasa, a
kdzpénzek ésszerll és hatékony felhasznéaldsa, valamint nyilvanos ellendrizhetdségeének
megteremtése, tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasdgénak biztositasa a takarékos
és eredményorientalt miikodés megteremtése érdekében.
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A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az olyan - a k6zbeszerzési értékhatért el nem ér6 -
drubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhazasra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozésdban Satoraljatjhely Varos Onkorményzata az
Ajanlatkeéro.

A Szabdlyzat hatilya kiterjed tovdbba a kozbeszerzési értékhatart elér6 olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt. nem alkalmazando.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:

a Kbt. alapjan lefolytatand6 beszerzésekre,

beszerzésenként a nettd 500.000,- Ft-ot el nem ¢ér6 beszerzésekre, kivéve, ha
jogszabdly, a beszerzés targyat érinté palyazati felhivés, vagy tamogatési szerz6dés
alacsonyabb értékhatar esetén is elGirja a versenyeztetést,

élet- €s balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitisa érdekében, a vis maior
okozta karok elharitasa vagy megel6zése érdekében, valamint a hibaelharitdsoknal
sziikségessé valo azonnali beszerzésekre,

A Dbeszerzések lebonyolitasaban kozremiikodé személyek / szervek feladata,
hataskore

A beszerzésck lebonyolitdsdban kézremilikgdék munkajukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a jogszabalyok, és a Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval kételesek végezni.

A beszerzési eljarasban kozremtikodd a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkaja
soran tudomadsara jutott valamennyi informdciét, tényt és korilményt meg8rizni
koteles, azt harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra,
kivéve a 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) vonatkoz6 rendelkezései
szerinti kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat.

Sétoraljatjhely Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete

Megalkotja, sziikség szerint modositja a Beszerzési Szabalyzatot.

Az éves koltségvetési rendelet elfogadasdval biztositja a pénziigyi forrdst a
beszerzések végrehajtasahoz.

Satoraljaujhely Varos Onkorményzatanak polgarmestere valamennyi beszerzési eljaras
esetében dont annak eredményérdl, az érvényes/érvénytelen ajanlatok korérél,
valamint a nyertes kivalasztasarol.

A beszerzések lebonyolitasaval megbizott szervezeti egység

A beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, 6sszedllitja a
beruhédzas miiszaki-szakmai tartalmat, és sziikség esetén a dokumentéciot.
Meghatérozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét és az értékelés modszerét.

Gondoskodik az ajanlattételi felhivas, dokumentacid, tajékoztatok kozzétételérsl,
ajanlattevoknek torténd megkiildésérol.

Gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl, az ajanlatok
felbontasarol/érkeztetésér6l, azok  formai és  tartalmi  értékelésérdl, az
eredményhirdetésrol.

Teljesiti a sziikséges megrendeléseket.
Kozremlkodik a beruhdzds szerz6dés szerinti zardsdban, a pénziigyi teljesités
igazolasaban, adott esetben a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzésében.
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Ajénlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a www.satoraljaujhely.hu honlapon
kozzétett ajanlattételi felhivas alapjan ajanlatot nyujt be, vagy akinek Ajanlatkérd az
ajanlattételi felhivast kézvetlenlil megkiildi.

Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt.

A beszerzési eljarasok eldkészitésének és lebonyolitasanak folyamata
Osszeférhetetlenség

A beszerzések eldkészitésében, és az ajanlatok elbirdlasdban nem vehet részt az a
személy, aki

az ajanlattevd hozzatartozoja, vagy kozeli rokona,

az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban all,

az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében, és az ajanlatok elbiralasban részt vevl személy, ha
vele szemben Osszeférhetetlenség all fenn, koteles azt haladéktalanul bejelenteni a
polgarmesternek.

A beszerzési eljaras meginditasa

A beszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha Ajanlatkéré rendelkezik a
szerz6dés megkotéséhez szikséges feltételekkel, és a szilkséges anyagi fedezettel,
vagy a fedezet biztositasara timogatas iranti igényt nyujtott be.

A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. vonatkozo rendelkezései alapjan kell meghatarozni.

A beszerzés targyat és miiszaki tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy az ajanlattevok
megfelel ajanlatot tehessenek, és a benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatdak
legyenek.

A beszerzési eljaras fajtai

A beszerzési eljaras lehet:

nyilt

meghivasos

A nyilt eljaréas az ajanlattételi felhivasnak a www.satorljaujhely.hu weboldalon térténd
kozzétételével indul, a meghivasos eljards az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevok
részére torténd kozvetlen megkiildésével indul.

A meghivasos eljards a Polgarmester jévadhagydsaval, a beszerzési eljaras az
ajanlattételi felhivas minimum hérom, a feladat ellatasara alkalmas ajéanlattev6 részére
torténé kozvetlen egyidejli megkiildésével indul meg. A megkiildés torténhet papir
alapon (személyes atadassal vagy postai uiton) vagy elektronikus uton.

Ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb Osszegi
ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot tevével, vagy a két legkedvezébb ajanlatot
tevével az ajanlatok értékelését kovetden targyalasokat folytathat. A targyalasok arra
irAnyulnak, hogy Ajanlatkérd a legkedvezobb feltételekkel kothessen szerzddést.
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Ajénlatkérének minden targyalasrol jegyzOkonyvet kell készitenie, és azt a targyalas
befejezését kovetd 6t munkanapon beliil — minden, az adott targyaldson részt vett
ajanlattevének ala kell irnia, és részitkkre egy példanyt 4t kell adni vagy meg kell
kiildeni.

Amennyiben

a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossagok vagy kizéarélagos jogok védelme miatt
kizar6lag egy meghatarozott gazdasagi szerepldvel kothetd meg, vagy

a szerz8dés egy meghatarozott gazdasagi szereplvel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi el6adas létrehozasa vagy Ajanlatkérd altali
megszerzese;

épitési beruhdzas vagy szolgiltatds megrendelés esetén, ha a kordbban megkdtott
szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt kiegészit6 épitési
beruhdzasok, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges, melyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkill nem lehet elvilasztani a korabbi
szerz8déstol,

arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése
soran a kordbbi nyertes ajanlattevének méasikkal torténé helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbél eltérd és nem illeszkeds
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mikdodtetésben, ugy — a polgdrmester jovéhagyéséval - a
beszerzési eljards megindithaté az ajanlattételi felhivds egy, a feladat ellatisara
alkalmas ajanlattevé részére torténd kozvetlen megkiildésével, kivéve palyézati
forrasbol megvalésulé beszerzés esetén, ha a palyazati kiirds ettdl eltéren
rendelkezik.

Ajanlattételi felhivas

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kdvetkez6ket kell tartalmaznia:

Ajanlatkéré megnevezeését, cimét;

a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki-szakmai leirasat, illet6leg adott
esetben a mindségi és teljesitmény-kovetelményeket;

a szerzOdés meghatarozasat (fajtajat), idStartamat vagy a teljesités véghataridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

az ajanlatok értékelési szempontjat és az értékelés modszerét,

amennyiben szitkséges meghatarozni az alkalmassagi feltételeket és a kizaré okokat;
az ajanlatok benyujtasanak és felbontasanak helyét, idejét;

a hidnypotlas lehetdségét;

az ajanlathoz benytjtandé egyéb iratok megnevezését;

az eredményhirdetés és a szerz6déskotés tervezett idSpontjat,

a kapcsolattartd nevét, elérhetGségét.

Amennyiben Ajéanlatkérd készit dokumentaciot, kételes gondoskodni arrél, hogy a
dokumentéacié ingyenesen az ajanlattételi felhivas kozzétételének idSpontjatdl
rendelkezésre alljon.
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A dokumentéci6t ugy kell 8sszeallitani, hogy az annak alapjan készitend6 ajanlatok
értékelhetdek és egymassal Gsszehasonlithatoak legyenek.

Az ajéanlattételi hatarid6t Ggy kell meghatérozni, hogy az ajanlattételre megfelelS id6
alljon rendelkezésre.

Ajanlatkér6 az ajéanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridd lejartaig visszavonhatja,
valamint az ajanlattételi hatarid6 figyelembe vételével modosithatja.

Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett idpontig €s helyen kell benyujtani.
Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel idépontjat (datum, 6ra, perc), az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljaras
megnevezését, az atvevd nevét és alairasat. Az el6zéektdl eltérben, amennyiben
ajanlatkérd lehet6vé teszi az ajanlat elektronikus benyujtasat, ugy hatéridéig a
megjeldlt elektronikus cimre kell megérkeznie az ajénlatnak. Az ajanlatok hatéridében
torténé megérkezéséért ajanlattevo felelds.

Ajanlatkéré érdemi vizsgalat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja a hatariddn tal erkezett
(elkésett) ajanlatot.

Ajanlattevé az ajanlatdban k6zolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.
Ajanlattevé koteles az Ajanlatkérének minden, a teljesitésbe bevonni kivant
alvallalkoz6t - a kézremiikdés mértékére tekintet nélkiil - elézetesen bejelenteni.

Az ajanlatok felbontasa/beérkezésének dokumentilisa

A beszerzés lebonyolitisdval megbizott szervezeti egység vagy személy a beérkezett
ajanlatok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartanak idOpontjaban megkezdi.
Elektronikus ajanlat esetében az elektronikus email cimrdl az ajanlatok hatarid6ben
torténd beérkezésének igazolasaként az email mentést, illetbleg képerny6 mentést
elvégzi, valamint letSlti a beérkezett ajanlatot valamennyi mellékletével egyiitt.

Az ajanlatok bontdsénal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajénlattevé meghatalmazott
képviseldje.

A papir alapon beérkezd ajdnlatok bontdséarél jegyzOkényv készithetd, amely esetben
az tartalmazza az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, a
bontds helyét és idépontjat, az esetlegesen jelen lévék nevet és alairasat, az
ajanlattev6k megnevezését, az ajanlatok értékelés ald es6 szamszeriisithetd adatait.

Az ajanlatok bontasar6l késziilt jegyzOkonyv masolatit a bontdson jelen 1évd
ajanlattevoknek 4t kell adni, egyebekben hiarom munkanapon beliil résziikre papir
alapon vagy elektronikusan meg kell kiildeni.

Az ajanlatok értékelése, hianypoétlas, tisztazé kérdés
A beszerzés lebonyolitdsidval megbizott szervezeti egység az ajanlatok felbontésat

kévetden 6t munkanapon beliil elvégzi az ajanlatok értékelését, azok formai és tartalmi
értékelését az ajanlattételi felhivasban meghatarozott birlati szempontok alapjn.



(2) Az ajanlatok értékelésérdl birdlati dsszefoglalot kell késziteni.

3) Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nytjtottdk
be;

b) ajanlattevét az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kdvetelményeknek;

c) az ajanlat nem felel meg a felhivisban, a dokumenticidban, valamint a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatérozott egyéb kovetelményeknek.

d) az ajanlattevs, illetSleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

e) ha a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast tartalmazé vagy a legkedvezSbb ajanlat
is elérte a kdzbeszerzési értékhatart

f) meghivasos eljards esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevé nyujtott be

ajanlatot.

2) az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgéltatast, lehetetlen vagy tulzottan magas, vagy
talzottan alacsony mértékii, illetve kirivoan aranytalan kételezettségvallalast tartalmaz.

4) Ha t6bb ajanlattevé nyujtott be érvényes és azonos Osszegii ellenszolgaltatast
tartalmazé vagy azonos Osszpontszdmot kapott ajanlatot, akkor a beszerzés
lebonyolitdsdval megbizott szervezeti egység sorsolds alapjan vélasztja ki a nyertes
ajanlattevot.

(5) A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitasaval megbizott szervezeti egység
minimum két munkatérsa, és jelen lehet az ajénlattevé vagy az ajanlattevd
meghatalmazott képviseldje.

(6)  Ajanlatkérének a sorsolasr6l jegyzOkonyvet kell készitenie, és azt a sorsolds
befejezését kdvetd 6t munkanapon beliil — minden, az adott sorsoldson részt vett
ajanlattevének ala kell irnia, és résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell
kiildeni.

@) Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,

b) kizarélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

c) valamelyik ajénlattevének az eljaras tisztasdgat, vagy a tSbbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sertd cselekménye miatt Ajanlatkér§ az eljaras érvénytelenitésérsl dont.

(8)  Ajanlatkérd eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha

a) Egyik ajanlattevé sem tett Ajanlatkéré anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelel
ajanlatot,

(9)  Ajanlatkér6 az Osszes ajanlattev szamdra azonos feltételekkel, egy alkalommal
biztosithatja a hidnyp6tlas lehetéségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypotlas
keretében modositani, kivéve, ha szamitasi hiba javitasa keretében ezt ajanlatkérs az
ajanlattevl szdmara megengedi.

(10)  Ajanlatkérd jogosult az ajanlatban taldlhatd, nem egyértelmil kijelentés, nyilatkozat,
igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevtol tajékoztatast kérni.

8. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

(1) Az ajanlatok elbiraldsa targyaban hozott dontést a biralati szakasz lezarultat kovets ot

munkanapon belill, tirgyaldsos eljards esetén a targyalds befejezését kovetd Ot
munkanapon beliil kdz5lni kell az ajanlattevékkel.
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Jelen Szabalyzat 2020. 4prilis 20-an 1ép hatalyba.

Amennyiben a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast tartalmazd, vagy a
legkedvezdbb ajanlat meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett beszerzés
rendelkezésére 4ll6 pénziigyi keret Gsszegét, Ajanlatkér6 a Polgirmester vagy adott
esetben a Képviseld-testiilet dontéséig meghosszabbithatja az eredményhirdetés
idSpontjat.

Megrendelés, szerzédéskotés

Ajanlatkéré csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az
ajanlattételi felhivasban eldirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezébb ajanlatot tevével kotheti meg a szerzodést, vagy teljesitheti a
megrendelést.

A nettd 1.000.000,- Ft alatti beszerzések esetén szerz6déskotés helyett megrendeléssel
teljesithetd a beszerzés.

A megkotendd szerz6désnek tartalmaznia kell - amennyiben relevans - a beszerzési
eljarast lezar6 dontés szamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a
dokumentacio és az ajanlat a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor médosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerz6déskotést
kovetéen — a szerzédéskotéskor elére nem lathaté ok kovetkeztében - bedllott
koriilmény miatt a szerz6dés teljesitése egyébként nem lehetséges.

A beszerzési eljarasok ellendrzése, és a dokumentalasi rendje

A beszerzési eljarasok ellenérzése az Onkormanyzat belsd ellendrzésért felels
szervezeti egysége altal torténik.

Ajanlatkéré az iratkezelési szabalyzatanak és a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleléen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok megdrzeésérdl.

Zaro rendelkezések

i&nésvﬁlgyi Péter

. pplgarmester

Zéaradék: Jelen Szabalyzatot Satoraljaujhely Viaros Polgarmestere a 121/2020. (IV.17.)
hatarozataval jovahagyta.



