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ALLASPALYAZAT
SATORALJAUJHELYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros)
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Onkormanyzat és intézményei tekintetében a
Satoraljadjhelyi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Addéhatdsagi osztdlydnak munkdajdban valé
részvétel, ajogszabdlyokban és a bels6 szabalyzatokban meghatarozottak szerint

- a készpénzforgalomhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,

- ASP programban a pénziigyi miiveletek rogzitése,

- pénztarosi feladatok ellatasa, kikiildetésekkel kapcsolatos elszamolasok, ligyfelekkel valo
kapcsolattartas,

feladatellatashoz kapcsolddé iratanyagok elkészitése,

kotelezettségvallalasok kezelése, nyilvantartasok

vezetése, utaldsokkal kapcsolatos feladatokban valé

részvétel.

Betoltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Satoraljaujhely

A munkavégzés pontos helye: Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatdsagi
Osztaly (3980 Satoraljatjhely Kossuth Lajos tér 5.)

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal munkatarsat
keres pénziigyi ligyintézdi (pénztarosi) feladatok ellatasara.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény /fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): Prébaid6 a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 46. § (1)
bekezdése alapjan 6 hoénap. Az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapul, a palyazé a
dokumentum benyujtasaval egyidejiileg hozzajarul a benyujtott pdalyazati anyagaban foglalt
valamennyi személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezel6 az adatokat az informacids
onrendelkezési jogrdl és informdacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés b)
pontjaban foglaltak alapjan kezeli. Eredménytelen palyazat esetén a palyazati anyag - az elbiralast
kovetSen haladéktalanul - megsemmisitésre, torlésre keriil. A kéztisztvisel6i jogallasra a a Kttv.
rendelkezései irdnyadok.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciét Dr. Fazekas Mark Péter aljegyz6 nyujta 06
70/501-9271-es telefonszamon.
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Feltételek, Elonyok
Padlyazati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-
raépiilés fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma -
kozépfoku szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , Pénziligy, bank és biztositds, pénziigyi vagy koltségvetési,
szamviteli vagy altalanos gazdasagi és statisztikai ligyintéz6, vagy gazdasagi
elemz6 szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc
vagy BA), Pénziigy, bank és biztositds, pénziigyi vagy koltségvetési, szamviteli,
gazdasagi, statisztikai, vagy gazdasagi elemzd végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem Egyéb
palyazati elonyok:

- - koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat

- - kozigazgatdsi alapvizsga vagy szakvizsga

- - dllamhdaztartasi teriileten szerzett pénziigyi-szamviteli szakmai
tapasztalat,

- - szakiranyu fels6foku iskolai végzettség, - - mérlegképes
konyvel6i szakképesités.
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kézépszint

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint
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A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Egytttm{ikddés (alap)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Terhelhetdség (egyéb)

A palyazat részeként benytjtandé igazolasok, alatAmaszt6 dokumentumok:
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Harom hénapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.14. 00:00

Pilyazat benyujtasanak modja: Elektronikus uton pdf formatumban, targyban az
ISU/120025/2025 palyazati azonosité megjelolésével a jegyzo@satoraljaujhely.hu e-mail cimen,
vagy személyesen a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Titkarsagan a 3980
Satoraljadjhely, Kossuth Lajos tér 5 cimen. Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepl6é azonosité szamot: ISU/12002-5/2025 valamint a munkakér megnevezését: Pénziigyi
ligyintéz6 (pénztaros)

A palyazat elbiralasanak mddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelel palyazatok
el6zetes szilirését kovetéen személyes meghallgatasra kertil sor. A munkaltatoéi jogkor gyakorloja
dont az allashely betoltésérdl. A palyazati eljaras eredményérdl a palyazok szébeli - telefonon vagy
személyesen torténo - tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.21. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: A palyazati kiirds Satoraljatjhely Varos
internetes honlapjan a www.satoraljaujhely.hu feliileten, tovabba a Satoraljatjhelyi Polgarmesteri
Hivatal 3980 Satoraljatjhely, Kossuth Lajos tér 5. szam alatti székhelyén taldlhatd hirdet6tablan
keriilt k6zzétételre

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.24.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.31.

Intézményi iktatészam: ISU/12002-5/2025
A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a

hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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