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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

SÁ TÖRÁLJÁU JHELYI PÖLGÁ RMESTERI HIVÁTÁL 

pá lyá zátot hirdét Ko zszolgá láti jogviszony (Kttv.) kérété bén 

                    Aljegyző 

                               Munkáko r/féládátko r béto lté sé ré. 

 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Á Mágyárorszá g hélyi o nkormá nyzátáiro l szo lo  2011. 
é vi CLXXXIX. to rvé ny 81. §-bán é s égyé b jogszábá lyokbán élo í rt, jégyzo i féládát- é s hátá sko rbé 
utált féládátok éllá tá sá bán á jégyzo  hélyéttésí té sé, ségí té sé. Á ké pvisélo k, bizottsá gok, 
polgá rméstér é s á jégyzo  munká já nák ségí té sé, válámint á jégyzo  á ltál méghátá rozott féládátok 
éllá tá sá.  Á Sá toráljáu jhélyi Polgá rméstéri Hivátál Szérvézéti é s Mu ko dé si Szábá lyzátá bán foglált 
áljégyzo i féládátok éllá tá sá.Táná cskozá si joggál ré szvé tél á ké pvisélo -téstu lét, á ké pvisélo -téstu lét 
bizottsá gáinák u lé sé n, válámint á télépu lé si némzétisé gi o nkormá nyzátok u lé sé n. 
Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi 

FEOR besorolás: 1123 Hélyi o nkormá nyzát kinévézétt vézéto jé 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Háto sá gi jogálkálmázá si 

Betöltendő állás jogviszonya: Ko zszolgá láti jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Hátá rozátlán, 40 o rá, téljés 
munkáido  (héti 40 o rá), Téljés munkáido  

Munkavégzés helye: Sá toráljáu jhély 

A munkavégzés pontos helye: Sá toráljáu jhélyi Polgá rméstéri Hivátál; 3980 Sá toráljáu jhély, 
Kossuth Lájos té r 5. 

Álláshirdető szervezet bemutatása: Á Sá toráljáu jhélyi Polgá rméstéri Hivátál munkátá rsát kérés 
áljégyzo i féládátok éllá tá sá rá. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap 
címe stb.): Pro báido  á ko zszolgá láti tisztvisélo kro l szo lo  2011. é vi CXCIX. to rvé ny (Kttv.) 46. § (1) 
békézdé sé álápjá n 6 ho náp. Áz ádátkézélé s áz é rintétt hozzá já rulá sá n álápul, á pá lyá zo  á 
dokuméntum bényu jtá sá vál égyidéju lég hozzá já rul á bényu jtott pá lyá záti ányágá bán foglált 
váláménnyi szémé lyés ádátá nák kézélé sé héz. Áz ádátkézélo  áz ádátokát áz informá cio s 
o nréndélkézé si jogro l é s informá cio szábádsá gro l szo lo  2011. é vi CXII. to rvé ny 5. § (1) békézdé s b) 
pontjá bán foglálták álápjá n kézéli. Erédmé nytélén pá lyá zát ésété n á pá lyá záti ányág – áz élbí rá lá st 
ko véto én háládé ktálánul – mégsémmisí té sré, to rlé sré kéru l. Á ko ztisztvisélo i jogá llá srá á á Kttv. 
réndélkézé séi irá nyádo k. Á pá lyá záti kií rá ssál kápcsolátbán tová bbi informá cio t Dr. Fázékás Má rk 
Pé tér jégyzo  nyu jt á 06 70/501-9271-és téléfonszá mon. 
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Feltételek, Előnyök 

Pályázati feltételek: 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

- Bu ntétlén élo é lét 

- Csélékvo ké péssé g 

- Mágyár á llámpolgá rsá g 

- Vágyonnyilátkozátté téli éljá rá s léfolytátá sá 

Elvárt végzettség/képesítés: 

- 6. Félso foku  vé gzéttsé ghéz ko to tt szákké pésí té s  álápké pzé s (Bsc 
vágy BÁ), Jog, jogá sz, igázgátá sszérvézo  vágy ko zigázgátá s-szérvézo  vágy 
á llámtudomá nyi szákon 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2 

Pályázat elbírálása során előnyt jelent: 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igén 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igén 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő - önértékelésen alapuló - nyelvtudás 

(idegennyelv megnevezése): 

- ángol,szo végé rté s - B2,bészé d - B2,í rá s - B2 

Egyéb pályázati előnyök: 

- Á pá lyá zát élbí rá lá sá sorá n élo nyt jélént ko zigázgátá si téru létén 
szérzétt vézéto i tápásztálát, ÁSP réndszér ismérété, LocLéx réndszér ismérété. 

 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák: 

- Lévélézo  (pl. Öutlook) - Ko zé pszint 

- Szo végszérkészto  (pl. Word) - Háládo  szint 

- Tá blá zátkézélo  (pl. Excél) - Ko zé pszint 
 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 

- Hátá rozottsá g, mágábiztossá g (áláp) 

- Do nté si ké péssé g, félélo ssé gvá llálá s (vézéto i) 

- Vézéto i funkcio k éllá tá sá (vézéto i) 

- Elko télézéttsé g, mégbí zháto sá g (Etikus mágátártá s) (égyé b) 

- Elvé gzétt féládátok élléno rzé sé, korrigá lá sá, félélo ssé gvá llálá s áz 
élvé gzétt munká mino sé gé é rt (égyé b) 
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

- vé gzéttsé gét/ké pzéttsé gét igázolo   okirát(ok) má solátá 

- fé nyké pés o né létrájz (87/2019.(IV.23)Korm.réndélét 1 sz. méllé klété álápjá n 

- Á Kjt. 20/Á.§ (5) békézdé s b) pontjá álápjá n á pá lyá zo  á pá lyá záthoz csátoljá árro l szo lo  
nyilátkozátá t, hogy á pá lyá záti ányágá bán foglált szémé lyés ádátáinák á pá lyá záti éljá rá ssál 
o sszéfu ggé sbén szu ksé gés kézélé sé héz hozzá já rul. 

- szákmái prográm 

- Há rom ho nápná l ném ré gébbi érko lcsi bizonyí tvá ny 

- Hozzá já rulo  nyilátkozát pá lyá záti ányágbá bétékinté sro l 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.11.21. 12:00 

Pályázat benyújtásának módja: Eléktronikus u ton pdf formá tumbán, tá rgybán áz 
ISU/120026/2025 pá lyá záti ázonosí to  mégjélo lé sé vél á jégyzo@sátoráljáujhély.hu é-máil cí mén, 
vágy szémé lyésén á Sá toráljáu jhélyi Polgá rméstéri Hivátál Jégyzo i Titká rsá gá n á  3980 
Sá toráljáu jhély, Kossuth Lájos té r 5 cí mén. Ké rju k á borí té kon féltu ntétni á pá lyá záti ádátbá zisbán 
széréplo  ázonosí to  szá mot: ISU/12002-6/2025. válámint á munkáko r mégnévézé sé t: Áljégyzo . 

A pályázat elbírálásának módja: Á kií rá sbán mégjélo lt félté téléknék mégfélélo  pá lyá zátok 
élo zétés szu ré sé t ko véto én szémé lyés méghállgátá srá kéru l sor. Á munká ltáto i jogko r gyákorlo já 
do nt áz á llá shély béto lté sé ro l. Á pá lyá záti éljá rá s érédmé nyé ro l á pá lyá zo k szo béli - téléfonon vágy 
szémé lyésén to rté no  - tá jé koztátá st kápnák. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.28. 00:00 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Á pá lyá záti kií rá s Sá toráljáu jhély Vá ros 
intérnétés honlápjá n á www.sátoráljáujhély.hu félu létén, tová bbá  á Sá toráljáu jhélyi Polgá rméstéri 
Hivátál 3980 Sá toráljáu jhély, Kossuth Lájos té r 5. szá m álátti szé khélyé n tálá lháto  hirdéto tá blá n 
kéru lt ko zzé té télré 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.12.01. 

Publikálás tervezett időpontja: 2025.11.05. 

 

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel. 
 

 


