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ALLASPALYAZAT
SATORALJAUJHELYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet K6zszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében
Aljegyzo

Munkakoér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. §-ban és egyéb jogszabdlyokban el6irt, jegyz6i feladat- és hataskorbe
utalt feladatok elldtdsdban a jegyzd helyettesitése, segitése. A képvisel6k, bizottsagok,
polgdrmester és a jegyz6 munkdajanak segitése, valamint a jegyz6 altal meghatarozott feladatok
ellatdsa. A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban foglalt
aljegyz6i feladatok ellatasa.Tanacskozasi joggal részvétel a képvisel-testiilet, a képvisel§-testiilet
bizottsagainak iilésén, valamint a telepiilési nemzetiségi dnkormdanyzatok tilésén.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetdje
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatosagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidé (heti 40 6éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Satoraljaujhely

A munkavégzés pontos helye: Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal; 3980 Satoraljadjhely,
Kossuth Lajos tér 5.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Sitoraljatjhelyi Polgdrmesteri Hivatal munkatarsat keres
aljegyzo6i feladatok ellatasara.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaci6 (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény /fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): Probaid6 a kozszolgalati tisztvisel6krol szl 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 46. § (1)
bekezdése alapjan 6 hénap. Az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, a palyazé a
dokumentum benyujtasaval egyidejlileg hozzajarul a benyujtott palydzati anyagdban foglalt
valamennyi személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezel6 az adatokat az informacios
onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés b)
pontjadban foglaltak alapjan kezeli. Eredménytelen palyazat esetén a palyazati anyag - az elbiralast
kovetéen haladéktalanul - megsemmisitésre, torlésre keriil. A koztisztvisel6i jogdllasra a a Kttv.
rendelkezései iranyadok. A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciét Dr. Fazekas Mark
Péter jegyz6 nyujta 06 70/501-9271-es telefonszamon.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekvoképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc
vagy BA), Jog, jogasz, igazgatisszervezd vagy kozigazgatis-szervezd vagy
allamtudomanyi szakon

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2

Pdlydzat elbirdlasa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 - 6nértékelésen alapulé - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol,szovegértés - B2,beszéd - B2,iras - B2

Egyéb palyazati el6nyok:

- A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent kdzigazgatasi teriileten
szerzett vezetdi tapasztalat, ASP rendszer ismerete, LocLex rendszer ismerete.

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - Kézépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Haladé szint

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)

- Dontési képesség, felelsségvallalas (vezet6i)
- Vezet6i funkciok ellatasa (vezet6i)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az
elvégzett munka min6ségéért (egyéb)
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A palyazat részeként benytjtandé igazolasok, alatAmaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél sz61é
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- szakmai program
- Harom hoénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozz4ajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.21. 12:00

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus uton pdf formatumban, targyban az
ISU/120026/2025 palyazati azonosité megjelolésével a jegyzo@satoraljaujhely.hu e-mail cimen,
vagy személyesen a Satoraljadjhelyi Polgdrmesteri Hivatal Jegyz6i Titkdrsagan a 3980
Satoraljadjhely, Kossuth Lajos tér 5 cimen. Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: ISU/12002-6/2025. valamint a munkakér megnevezését: Aljegyzo.

A palyazat elbiralasanak mddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelelé palyazatok
el6zetes szlirését kovetden személyes meghallgatasra kertil sor. A munkaltatéi jogkor gyakorlédja
dont az allashely betdltésérol. A palyazati eljaras eredményérol a palyazok szobeli - telefonon vagy
személyesen torténo - tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.28. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: A palyazati kiirds Satoraljatjhely Varos
internetes honlapjan a www.satoraljaujhely.hu feliileten, tovabba a Satoraljatjhelyi Polgarmesteri
Hivatal 3980 Satoraljatjhely, Kossuth Lajos tér 5. szam alatti székhelyén taldlhatd hirdet6tablan
keriilt kozzétételre

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.12.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.05.
A padlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a

kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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