Eléterjesztés

a Satoraljatjhelyi Varosellat6 Szervezettel torténé munkamegosztas és felelésségvallalas
rendjének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6ol6 térvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (X11. 31.) Korm.rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9. §-a elbirja, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv pénziigyi-gazdasagi feladatait az iranyito szerv, vagy az altala irdnyitott mas koltségvetési
szerv az allomanyaba tartoz6 alkalmazottakkal, a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét
tartalmazo megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott
helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv — helyi onkormanyzati koltségvetési
szervek esetében a képviseld-testiilet — hagyja jovd. A munkamegosztasi megallapodasnak
tartalmaznia kell a Kkoltségvetési tervezésére, az elGiranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak és felhaszndldsdnak végrehajtidsdra, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamoléasi €s a pénziligyi, szamviteli rend betartdsara vonatkozdé rendelkezéseket. A
megallapodasban meg kell hatarozni, hogy ezen feladatok koziil, melyik feladatot melyik
koltségvetési szerv latja el.

Sétoraljatjhely Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 210/2025. (XI1.11.) szamu
hatarozataval hagyta jova a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv, a Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet kozotti
munkamegosztasi megallapodast.

Az 1idokozben bekovetkezett valtozasokra tekintettel elvégeztik a munkamegosztasi
megallapodas feliilvizsgalatat. A sziikséges valtoztatasokat nem modositasként kezeltiik,
hanem a konnyebb kezelhet6ség és attekinthetéség érdekében 1j megallapodast készitettiink
eld, melynek tervezett hatalyba 1épése 2026. jinius 1.

Az eldterjesztés melléklete tartalmazza a javasolt munkamegosztasi megallapodas tervezetét.
A jovahagyott megallapodas alairasaval hatalyat veszti a korabban megkotott megallapodas.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezettel torténd
munkamegosztas ¢s feleldsségvallalas rendjének elfogaddsat a hatdrozat mellékletében
foglaltak szerint fogadja el.

Satoraljatjhely, 2026. majus 21.

dr. Fazekas Mark Péter s.k.
jegyzo



Hatarozati javaslat:

Satoraljaijhely Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2026.(...) hatarozata

a Satoraljaujhelyi Varosellaté Szervezettel torténéd munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjének elfogadasarol

Satoraljatijhely Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadja a Satoraljaujhelyi
Polgarmesteri Hivatal és a Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet kozotti munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjérol szol6 megallapodas tervezetét az 1. melléklet szerinti tartalommal.

Felhatalmazza a jegyzO6t és a Satoraljagjhelyi Varosellatd Szervezet vezet6jét a
munkamegosztasi megallapodas aldirasara.

Felelés: jegyzo

Hataridé: 2026. majus 31.

Melléklet:

1. Munkamegosztdsi megallapoddas a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
Satoraljaujhelyi Varosellatdo Szervezet koltségvetési szerv €s a kijelolt Satoraljatjhelyi
Polgarmesteri Hivatal kdltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rend;jérol



1. szamii melléklet Satoraljaiijhely Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2026. (...)
hatarozatahoz

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Satoraljadjhelyi Varosellato Szervezet
koltségvetési szerv és a kijelolt Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A  munkamegosztdsi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol szold  torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5), (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A megéllapodas Satoraljatjhely Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal kijeldlt
Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas
¢s felel0sségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢és a felelosségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Sdtoraljatijhely Viros Onkormanyzat Képvisel-testiilete dltal kijelolt koltségvetési szerv
azonosito adatai:

név: Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
cim: 3980 Satoraljaujhely, Kossuth Lajos tér 5.
adoszam: 15350105-2-05
bankszdmlaszam:11734138-15726504

PIR torzsszam: 350107

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:

név: Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet
cim: 3980 Satoraljatjhely, Hatéar u. 6-10.
adoszam: 15352145-2-05
bankszdmlaszdm:11734138-15352145

PIR torzsszam: 352145

A Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a
koltségvetési  tervezés, az eldirdnyzatok moddositdsdnak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi,
szamviteli rend betartasa, ezen feladatok ellatasara Satoraljatijhely Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

A Séatoraljagjhelyi Varosellato Szervezet az el6z0 bekezdésben felsorolt feladatait a
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal az allomanyaba tartozo koztisztviselokkel, a
munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen €s modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti a Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet
szakmai dontéshozo szerepét.

A Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal és a Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet kozdsen
felel6s6k a munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és
annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért,
tovabba a belso kontrollrendszer kialakitasaért és mitkodtetéséért.



A Satoraljatgjhelyi Varosellatdé Szervezet a Satoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatal szamviteli
politikaja keretében elkészitett €s az alabbiakban felsorolt szabalyzatok eldirdsait alkalmazza
az azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja:

- eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

- leltarozasi ¢€s leltarkészitési szabalyzat,

- pénzkezelési szabalyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
- szamlarend,

- gazdalkodasi szabalyzat.

A Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan, valamint a bels6
kontrollrendszer mukdodtetésével kapcsolatban az alabbi szabalyzatokat késziti el sajat
hataskorben:

- beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,

- belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitdsanak szabalyzata,

- anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

- reprezentacios szabalyzat,

- gépjarmuvek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata,

- vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak szabalyzata,

- kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

- belsO kontrollrendszer szabalyzat,

- szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje,

- integralt kockazatkezelés eljarasrendje,

- ajandékok, egyéb eldnyok elfogadasanak szabalyzata,

- kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata.

Az itt felsorolt szabdlyzatok tekintetében, az egységes szabdlyozas érdekében, a
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal az intézmény rendelkezésére bocsajtja a
mintaszabalyzatokat.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Satoraljaujhelyi Varosellatdé Szervezet vezetdje felelds a koltségvetési szerv
gazdalkodasanak jogszerliségéért, a rendelkezésébe utalt eldiranyzatok szabalyszer,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasaért. A koltségvetési szerv vezetdje az altala
vezetett koltségvetési szerv eldirdnyzatai felett — ha a targyévi koltségvetési rendelet kivételt
nem tesz — teljes jogkorrel rendelkezik.



A Sétoraljatijhelyi Varosellatd Szervezet részére jovahagyott onkorményzati tdmogatast netto
finanszirozas keretében, eldiranyzat-felhasznalasi iitemterv alapjan kell folydsitani. A
pénzellatasnak biztositania kell a koltségvetési szerv folyamatos miikodoképességét.

3. Tervezés

A Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet és a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal az
onkormanyzat gazdasagi programjahoz, agazati koncepcioihoz és a koltségvetési tervezéshez
adatokat szolgaltat, azok megalapozésara és alatdmasztasara.
A Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

a Satoraljagjhelyi Varosellatd Szervezettel kozosen figyelemmel kiséri a

koltségvetési eldiranyzatok alakulédsat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre alld informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitdsokat, adatokat, informéaciokat
szolgéltat az intézményvezetonek;

- elokésziti az onkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviseld-testiilet iiléseire
az intézmény koltségvetését éErintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot
szolgéltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok

elkiilonitett (korményzati funkcid, f0konyvi szamla aldbontas) nyilvantartasarol,

errdl a Satoraljaujhelyi Varosellaté Szervezet vezetdjét tajekoztatja;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl és

tovabbi vezetésérol.

4. Eléiranyzat modositas

Az elbirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A koltségvetési szervek a feladataihoz kapcsolodd kiemelt eldiranyzataik és a kiemelt
eléiranyzatokon beliili rovatok kozott atcsoportositast hajthatnak végre. Az atcsoportositast a
koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
allomanyaba tartozo személy rendelheti el a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személy ellenjegyzése mellett.

A Séatoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet vezetdje az eldiranyzat modositasat a Satoraljaujhelyi
Polgarmesteri Hivatalndl kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok moédositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatdsagi



Osztalya a koltségvetési rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrdl tajékoztatja
a Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet vezetdjét.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositdsok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatdsagi Osztalya a
felelOs.

5. Pénz- és értékkezelés

A pénzkezelés a vonatkozo jogszabalyok és szabélyzatok szerint torténik. A Sétoraljatijhelyi
Vérosellatd Szervezet onalld pénzforgalmi szamlaval ¢és hazipénztarral rendelkezik. A
gazdalkodasaval Osszefliggd pénzforgalom a Satoraljaujhelyi Varosellaté Szervezet fizetési
szamlajan, valamint az intézménynek a Satoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatalnal elkiilonitetten
kezelt hazipénztaran keresztiil bonyolodik.

Az intézmény pénzforgalmi szamlajat érinté pénzforgalmat a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri
Hivatal bonyolitja le, a bankszamlat vezetd hitelintézettel kozvetlen kapcsolatban allo banki
termindlon keresztiil. Az intézmény vezetdjét és/vagy az altala meghatalmazott személyt — a
banki alairas bejelentés szerint — a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsag illeti meg.

Az intézmény készpénzes kifizetéseire a Satoraljaujhely Polgarmesteri Hivatal az intézmény
kérésére utolagos elszamolasra készpénzeldleget biztosit. Az eldleggel 30 napon beliil el kell
szamolni, ez alol kivételt képez az év utolsd honapja. Decemberben az utolsé pénztari napon
minden vasarlasi eléleggel el kell szamolni.

Az intézmény készpénzallomany Gsszegét - az intézmény nagysagat, az ellatando feladatokat
¢s a biztonsagos tarolasi feltételeket figyelembevéve - a pénzkezelési szabalyzat rogziti.

A gazdalkodashoz sziikséges szigort szamadasu nyomtatvanyok beszerzését és nyilvantartasat
az intézmény végzi.

Az intézmény beszedi a sajat mukodési bevételeit (téritési dijak, bérleti dijak stb) és
gondoskodik azok bevételezésérdl a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerodvel valo gazdalkodas szabalyai

Az éves koltségvetési rendeletben, a képviseld-testiilet altal jovahagyott eldirdnyzaton és
1étszam eldiranyzaton beliil a munkaltatol jogok gyakorlasa a Satoraljatjhelyi Varosellatd
Szervezet vezetdjének feladat- és hataskorébe tartozik.

A kozalkalmazotti-, illetve egyéb jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
igyintézés (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzOdés, megbizasi dij, jogviszony
megsziintetése, elszdmold-lap elkészitése, alairasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar
Allamkincstar Varmegyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitasa a Séatoraljaujhely Varosellato
Szervezet feladata.

A szamfejtéshez sziikséges adatokrdl, a munkabol vald tdvolmaradasrdl, a betegszabadsag
igénybevételérdl a Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet adatot szolgaltat a Satoraljaujhelyi



Polgarmesteri Hivatal részére. A személyi kiadasokra vonatkozo adatokat a kdzpontositott
illetmény-szamfejtési rendszerben (KIRA) a Satoraljatjhelyi Polgdrmesteri Hivatal rogziti, és
tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

A munkaltatoi jogkor gyakorldsaval Osszefliggd intézményi kotelezettségvallalasokhoz a
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatosagi Osztaly osztalyvezetdjének,
vagy az altal kijelolt személy ellenjegyzése sziikséges.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabalyai

A koltségvetési szervek részére jovahagyott Onkormanyzati tdmogatds nettd finanszirozas
keretében, eldiranyzat-felhasznalasi iitemterv alapjan kertil folyositasra.

Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden, az intézmény altal megkiildott, a bevételek és
kiadasok havi litemezése alapjan keriil megallapitasra a havi finanszirozasi iitemterv. A havi
finanszirozas keretében, a bér €s a jarulék koltség kifizetése teljes egészében onkormanyzati
tamogatasbol valosul meg. Az egyéb miikodési kiadasok havi Osszege korrigalasra keriil a
tervezett sajat intézményi bevételekkel, igy keriil megallapitasra a havi finanszirozas 6sszege.
A dologi kiadasok teljesitése, a pénziigyileg teljesitendd szamlak kijelolése az intézményvezeto
hataskorébe tartozik, az atutalasok teljesitését a Satoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatal végzi.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

A Satoraljaujhelyi Varosellatd Szervezet beruhdzasi, felujitdsi tevékenységet csak a
munkamegosztasi megallapodédsban rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési
rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feltjitas
forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagydsa a
felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
Satoraljatijhelyi Polgadrmesteri Hivatal gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
a Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezetre is kiterjed.

Kotelezettséget a Satoraljaujhelyi Varosellatdo Szervezet nevében az intézmény vezetdje, vagy
az altalas irasban kijel6lt személy, irdsban jogosult vallalni. Kotelezettséget a képviseld-testiilet
altal jovahagyott eldirdnyzatok mértékéig vallalhat.

A kotelezettségvallalas a Satoraljaijhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatosagi
Osztaly osztalyvezetdje, vagy az altala irasban kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utan,
csak irasban torténhet. A kotelezettségvallalasokrdl a Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal —
koltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkoz6 szabélyokat.



A Satoraljagjhelyi Varosellatd Szervezetnél a teljesitésigazolas elvégzésére a koltségvetési
szerv vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozd
személyek jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesitésigazolas datuménak és a teljesités
tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Ervényesitést a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatosagi Osztaly
osztalyvezetdje altal irasban kijeldlt személy végez.

Utalvanyozasra a Satoraljagjhelyi Varosellatdé Szervezet nevében a koltségvetési szerv
vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt személy, irasban jogosult. Az utalvanyozas minden
esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelezo érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas, szamlazas

A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adohatosagi Osztaly osztalyvezetdje
gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten
szerepeljenek a Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet gazdasagi eseményei.

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok ¢és azok moddositdsanak nyilvantartdsat a
Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal végzi.

A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi és adohatosagi osztilyvezetdje a
Satoraljatijhelyi Varosellatdé Szervezet vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb haromhavonta
tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

Az altalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasdhoz
sziikséges alapadatokat, mutatdszamokat a Satoraljatjhelyi Varosellatdo Szervezet szolgaltatja
a Sétoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatal felé.

A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal az intézmény altal irdsban benyujtott szamlakérd
alapjan kiallitja az intézmény nevére az atutalasi-, €s készpénzes szamlakat. A szamla aldirasara
a Satoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési és gazdalkodasi osztalyvezetdje altal
kijelolt pénziigyi ligyintézd jogosult. A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal altal, az
intézmény nevére kiallitott szamlak analitikus nyilvantartasat a pénziigyi és adohatosagi osztaly
vezeti.

A nagyeértékll targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri
Hivatal vezeti, elkésziti a nyilvantartashoz sziikséges alapbizonylatokat és folyamatosan
egyeztetnek a fokonyvi konyveléssel.



9. Beszamolas, adatszolgaltatas

A Satoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal feladata.

A jogszabalyokban meghatarozott hataridére és adattartalommal a Satoraljaujhelyi
Polgarmesteri Hivatal késziti el a targyévi koltségvetés teljesitéséhez ¢és az el6zd évi
zarszamadashoz kapcsolodo éves és iddszaki beszamolokat, koltségvetési jelentéseket.

A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal teljesiti az allamhaztartdssal szembeni egyéb
adatszolgaltatasokat (NAV bevallasok, torzskonyvi nyilvantartds bejegyzései, statisztikai
jelentések).

10. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, vagyonvédelem

A Satoraljatijhelyi Varosellatdo Szervezet vezetdje felelds az intézmény miikodtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért, gondoskodik a személyi és targyi feltételek biztositasarol. Az
intézményvezeté gondoskodik az ingatlanvagyon allagmegovasaval kapcsolatos javitasi-
karbantartdsi feladatok ellatasar6l, az intézmény rendeltetésszerli, zavartalan miikodéséhez
szlikséges javitasi €s ciklikus karbantartasi munkdk elvégezésérol.

Amennyiben a Satoraljaijhelyi Varosellatd Szervezet kapacitas hidnyaban nem tudja elvégezni
a sziikséges karbantartési feladatokat, az intézményvezetd jogosult kiilso kivitelezovel torténd
szerzOdéskotésre. Idegen kivitelezOvel torténd szerzddéskotésre a  Satoraljaujhelyi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd beruhédzésok, feltjitdsok lebonyolitasa soran,
az intézmény kozbeszerzési szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A Satoraljatjhely1 Polgarmesteri Hivatal, valamint a Satoraljaijhelyi Varosellatdo Szervezet
Satoraljaujhely Varos Onkorményzatanak 1/2022. (1.27.) szamu rendelete Satoraljatjhely
Varos Onkormdanyzatidnak vagyonardl és a vagyongazdalkodds szabélyairél rendeletében,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szolo szabdlyzataban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési
szervek a jogszabalyokban és az Onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon az
onkormanyzat tulajdonaban 1€v6 vagyont 6nalldan hasznélhatjak és hasznosithatjak.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgdlo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltdrozési szabalyzat,

valamint a leltarozasi utasitasok tartalmazzak.

11. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Sétoraljatjhelyi Varosellatd Szervezet vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belso kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és



fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informdaci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felel6és miniszter altal koézzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Satoraljajhelyi Varosellatdé Szervezet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatalt tajékoztatja.

A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal és a Satoraljatijhelyi Varosellatd Szervezet belso
ellendrzését a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal altal foglalkoztatott belsd ellendr végzi.
Belso ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a belso ellendrzési
vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

12. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2026. junius 1. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodasban nem részletezett feladatokat az érvényes jogszabalyok, belsd szabalyzatok
¢s utasitasok alapjan kotelesek szerzddo felek végrehajtani.

Jelen megallapodas hatalybalépésével a Satoraljaujhely Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 210/2025. (XIL.11.) szamu hatarozataval jovahagyott, 2026. januar 1-jén hatalyba
1épett megallapodas hatalyat veszti.

Satoraljaujhely, 2026. ............

dr. Fazekas Mark Péter Pales Gabor Peter

jegyzo igazgato
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal Satoraljaujhelyi Varosellato Szervezet

Zaradék: A Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal és a Satoraljaujhelyi Varosellaté Szervezet
kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szolo megallapodast a képviseld-
testiilet a .../2026. (...) szamu hatdrozataval jovahagyta.



