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ALLAMPOLGARI KISOKOS

Pénzugyi és Adohatosagi Osztaly

Miben segit a Polgarmesteri Hivatal, és hova fordulhat a varoslak6?

Satoraljadjhely Varos Onkormanyzata / Satoraljadjhelyi Polgarmesteri Hivatal

Személyesen Elektronikusan
3980 Satoraliadihel Telefonon
atoraljaujhely, .
jaujhely +36 47 525 100 penzugy@satora_ljaqjhely.hu
Kossuth Lajos tér 5. onkado@satoraljaujhely.hu

Hasznos QR-kédok

Honlap Ugyfélfogadas Bankszamlaszamok Pénziigyi és Adohatosagi
Osztaly

O A a0
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1. Gyors eligazitas

A Pénziigyi és Adohatésagi Osztaly elsésorban helyi addkkal, 6nkormanyzati befizetésekkel, adéegyenleggel,
addigazolasokkal, fizetési konnyitési kérelmekkel, pénztéri befizetésekkel és dnkormanyzati szdmlazasi tgyekkel

kapcsolatban nyujt segitséget.

Ingatlant vettem vagy eladtam

Epl’tményadé, telekadd adatbejelentés,

tulajdonvaltozas, adoalany-valtozas.

Befizetnék vagy egyeztetnék

Adoéegyenleg, hatralék, tulfizetés,
atvezetés, visszatérités,
bankszamlaszam.

Bérleti dijat fizetnék vagy
egyeztetnék

Lakasbérlet és lzlethelyiség-bérlet
dijfizetése, egyenlege, hatraléka,
befizetés beazonositésa.

Vallalkozast miikodtetek

Helyi ipar(izési addval, adoéeldleggel,
addészamlaval vagy befizetéssel
kapcsolatos kérdések.

Fizetési nehézségem van

Fizetési halasztas, részletfizetés,
méltanyossagi kérelem el6készitése.

Tamogatashoz kapcsol6doé pénziigyi

ligyem van

Babakdétvény, elsé lakashoz jutok
tdmogatasa: pénzugyi teljesités,
egyeztetés, elszamolas.

Szallashelyem van

Idegenforgalmi adé bevallasa,
megfizetése és nyilvantartassal
kapcsolatos kérdések.

Igazolasra van sziikségem

Adoigazolas, egyéb hatdsagi igazolas
el6készitése.

Sportpalya-token vagy e-bike bérlés

Dohany uti sportpalya tokenigénylés,
hasznalati dij,

Egyszerii szabaly

Amennyiben helyi adéval vagy dnkormanyzati pénziigyi befizetéssel kapcsolatos kérdése van, elészor az osztaly altalanos
elérhet6ségeit hasznalja: penzugy@satoraljaujhely.hu vagy onkado@satoraljaujhely.hu.

2. Milyen ugyekkel fordulhat hozzank?

Epitményadd

Telekadd

Maganszemélyek kommunalis adéja

Helyi ipartizési ad6

Idegenforgalmi ado

Talajterhelési dij

Addigazolasi kérelem

Fizetési konnyités,

Részletfizetési kérelem

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

Ingatlan vasarlasa, eladasa, Uj
épitmény, alapterulet- vagy
hasznalatvaltozas.

Telek tulajdonjoganak vagy
adokotelezettséget érinté adatainak
valtozasa.

Lakoingatlanhoz kapcsolédo
adokotelezettség, valtozasbejelentés.

Vallalkozas inditasa, telephely,
adodelbleg, bevallas, egyenleg.

Szallashely-szolgaltatas, havi bevallas
és befizetés.

K6zmiipétlé hasznalata,
szennyvizelvezetéshez kapcsol6do

dijugy.

Hitelhez, tamogatashoz igazolas
szikséges

Atmeneti fizetési nehézség,
részletfizetés vagy halasztas kérése.

Adasvételi szerzddés, helyrajzi szam,
tulajdoni hanyad, hasznélat jellege.

Helyrajzi szam, tulajdoni lap vagy
szerz6dés, terlletadatok.

Személyes adatok, addazonosito jel,
ingatlan cime, igazolé irat.

Addszam, cégadatok, meghatalmazas,
elektronikus Ugyintézési jogosultsag.

Vendégeéjszaka-nyilvantartas, bevallasi
adatok, ad6zoi azonositok.

Ingatlanadatok, szolgaltatéi igazolas,
fogyasztasi adatok.

Személyes adatok vagy cégadatok

Kérelem, indokolas,
jovedelmi/gazdasagi adatok, tartozas
azonositasa.
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Ugycsoport Tipikus élethelyzet Mit érdemes el6késziteni?

Addegyenleg, tulfizetés, hatralék,
végrehaijtasi Gigyekben tajékoztatas

Nem egyértelmi, mennyit kell fizetni,
vagy tulfizetés keletkezett.

Onkormanyzati lakas bérleti dijanak
befizetése, egyenlegének egyeztetése,
elmaradas vagy hatralék rendezése.

Lakasbérleti dij

Onkormanyzati lizlethelyiség bérleti
dijanak befizetése, szamlazasa,
egyenlege, hatraléka.

Nem lakas célu helyiség bérleti dija

Onkormanyzati babakétvényhez
kapcsol6do pénzigyi teljesités,
egyeztetés, adategyeztetés.

Eletkezdési tamogatas

Els6 lakashoz jutdék tamogatasa Tamogatas folydsitasa, pénzigyi
egyeztetése, esetleges visszafizetés
vagy hatralék rendezése.

Dohany uti sportpalya token Token igénylése, hasznalati dij
befizetése, atvételhez kapcsoldédo
pénzugyi ugyintézés.

Jelzalogjog torlése ingatlanrol Ingatlanokkal kapcsolatos jelzalogjog
torlése korabbi kotelezettségekkel
Osszefliggésben

Uszodabérlet vasarlasa Mozgaskorlatozott uszodabérlet

kiadasa, lakossagi uszodabérlet

Addazonosito jel vagy addszam,
adonem, befizetési bizonylat.

Bérlé neve, bérlemény cime, szerz6dés
vagy bérléazonositd, befizetési
bizonylat.

Bérlé neve/cégneve, addszam,
bérlemény cime, szamla vagy
szerzédésszam.

Gyermek és torvényes képvisel6 adatai,
jogosultsagot igazol6 irat, szamlaadatok,
hatarozat vagy értesités.

Hatarozat vagy tamogatasi szerz6dés,
kérelmez6 adatai, lakascél igazolasa,
bankszamla-adatok.

Igénylé neve, elérhetésége, hasznalat
idépontja/id6tartama, befizetési
bizonylat.

Tulajdoni lap, kotelezettségre vonatkozé
szerz6dés

Mozgaskorlatozott igazolvany,
Személyazonositd igazolvany,
lakcimkartya

Kiilon pénziigyi ligyek: bérleti dijak, tamogatasok, hasznalati dijak

Elethelyzet

Onkormanyzati lakast bérelek Lakasbérleti dij befizetése, egyenleg
lekérdezése, befizetés beazonositasa,

hatralék egyeztetése.

Onkormanyzati (izlethelyiséget bérelek | Bérleti dij, szamlazas, egyenleg,
tulfizetés vagy hatralék pénzugyi

egyeztetése.

Eletkezdési tAmogatashoz kapcsolédd
ugyem van

A megallapitott tamogatas pénzugyi
teljesitésének, adatainak és esetleges
hianypotlasanak egyeztetése.

Elsé lakashoz jutdok tamogatasat
intézem

Folyésitas, visszafizetés, részletek,
tartozas vagy egyenleg pénzlgyi
kérdései.

Dohany uti sportpalya tokent kérek Token igényléséhez kapcsol6dd
dijfizetés, bizonylat, atvétel vagy

elszamolas egyeztetése.

Miben segit a pénziigyi ligyintézés?

Fontos hatar

A bérleti jogviszony létesitése,
modositasa és megszintetése
jellemz&en vagyongazdalkodasi lgy;
a dij pénzigyi része tartozik ide.

A bérbeadas, szerz6désmodositas és
birtokbaadas nem az osztaly
hataskorébe tartozik, de a pénzigyi
teljesités itt egyeztethetd.

A jogosultsagi feltételeket mindig az
aktudlis 6nkormanyzati szabalyok és az
ugyben hozott dontés alapjan kell
ellenérizni.

A szakmai/jogosultsagi dontés
el6készitése mas osztalyt is érinthet; a
kiadvanyban célszeri ezt utbaigazitassal
jelezni.

A hasznalati feltételeket, idépontokat és
technikai tudnivalokat a mikodtetésért
felel6s szervezeti egység adja meg.

hivatal illetékes szakosztalya ad részletes tajékoztatast.

A Pénziigyi és Addhatosagi Osztaly ezekben az ligyekben elsésorban a befizetés, egyenleg, szamlazas, tamogatas
pénziigyi teljesitése és hatralékkezelés oldalan segit. A jogosultsagi, bérbeadasi, szerz6déses vagy miiszaki kérdésben a

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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3. Helyi adok és fontos hataridok réviden

A leggyakoribb hatériddket a kiadvany figyelemfelhivasként tartalmazza. A pontos, egyedi tigyre vonatkoz6
hatarid6t mindig az tgyintéz6i tadjékoztatas, a hatarozat, a hatalyos jogszabaly és az 6nkormanyzati rendelet
alapjan kell ellenérizni.

Ugy Altalanos hataridé / tudnivalé

Epitményadd, telekadd Az addkotelezettség keletkezését vagy valtozasat kovetden jellemzéen 15
napon belll adatbejelentést kell tenni.

Helyi ipariizési ado A bevallasi és befizetési kbtelezettségek dontéen elektronikus uton
teljesitheték; altalanos éves bevallasi hataridé: az ad6évet kdvet6 év 5.
hénapjanak utolsé napja.

Idegenforgalmi adé Az addbeszedésre kotelezett a targyhdnapot kdvetd hdnap 15. napjaig vall
be és fizet.
Epitményadé befizetés Altalanos szabalyként évente két részletben esedékes: marcius 15. és

szeptember 15.
Helyi ipariizési adoelbleg Altalanos esedékesség: marcius 15. és szeptember 15.

Addegyenleg Az Elektronikus Onkormanyzati Portalon adészamla-egyenleg lekérdezése
és bankkartyas fizetés is elérhetd.

Talajterhelési dij Onbevallas alapjan térténik targyév marcius 31. napjaig el6zé évi fogyasztas
alapjan.

Gépjarmiiadé

A gépjarmiiado aktualis (igyintézése és befizetése nem helyi 6nkormanyzati adotgy, hanem NAV-igy. A NAV
hatarozata, Ugyfélportalja és tajékoztatasa az iranyado.

4. Hogyan intézheti az ligyét?

1. Tajékozédas 2. Iratok el6készitése 3. Ugyinditas 4. Visszajelzés
Ellenérizze, hogy az ugye Készitse el6 az Hasznélja az E- Orizze meg a beadott iratot,
helyi adéhoz vagy adodazonositét, adészamot, onkormanyzatot, vagy visszaigazolast, befizetési
onkormanyzati befizetéshez Ugyiratszamot, ingatlanadatot ' keresse az osztalyt e- bizonylatot, hatarozatot.
kapcsolédik-e. és igazol¢ iratot. mailben, telefonon,

személyesen.

Elektronikus ligyintézés

Az Onkormanyzati Hivatali Portalon tébb 6nkormanyzati (igy elektronikusan intézhetd. Helyi adéligyekben
kulénbsen hasznos az adoszamla-egyenleg lekérdezése, nyomtatvanyok kitoltése, kérelem benyujtasa és
bankkartyas fizetés.

Mikor ajanlott? QR-kod: E-6nkormanyzat
e addegyenleg megtekintése

e bevallas, adatbejelentés, kérelem

e bankkartyas adofizetés

o elektronikus kapcsolattartas vallalkozasoknal

ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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5. Mivel késziiljon az ligyintézésre?

Maganszemélyként

személyazonosité okmany
lakcimkartya
adodazonosité jel

igazolo irat

érintett ingatlan cime, helyrajzi szama
adasvételi szerzédés, hagyatéki végzés vagy mas

korabbi hatarozat vagy fizetési értesit6
e befizetési bizonylat, ha befizetést szeretne egyeztetni
e meghatalmazas, ha mas nevében jar el

Vallalkozasként / szervezetként

telephely/fiéktelep adatai

bevallasi id6szak és adénem megjeldlése
elektronikus Ugyintézési jogosultsag

kényvel6 vagy meghatalmazott elérhetésége
befizetési bizonylat, ha egyeztetés sziikséges

addszam, cégjegyzékszam vagy nyilvantartasi szam
képviseleti jogosultsag vagy meghatalmazas

Gyorsabb ugyintézés

irja fel elére: kinek az ligyében jar el, milyen adénemrdl van sz, melyik évre vagy idészakra vonatkozik a kérdés, és milyen
iratot szeretne benyujtani vagy kérni.

6. Befizetés és bankszamlaszamok

Utalaskor a kézlemény rovatba mindig keriiljon be az ad6zé neve, adéazonosité jele vagy adészama, az
adonem és - ha ismert - az lgyiratszam. Hibas vagy hianyos kézlemény esetén a befizetés beazonositasa

hosszabb id6t vehet igénybe.

Epitményadé beszedési szamla

Telekadd beszedési szamla

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla
Tartézkodasi id6 utani idegenforgalmi adé beszedési szamla

Helyi iparizési ado beszedési szamla

Birsag beszedési szamla

Késedelmi pétliék beszedési szamla
Talajterhelési dij beszedési szamla

Maganfdzé altal eléallitott maganfézott parlat utani jovedéki

ado

Lakas

Nem lakas

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

11734138-15350105-02440000

11734138-15350105-02510000

11734138-15350105-02820000

11734138-15350105-03090000

11734138-15350105-03540000

11734138-15350105-03610000

11734138-15350105-03780000

11734138-15350105-03920000

11734138-15350105-02990000

11734138-15350105-11310004

11734138-15350105-10340008
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7. Ugyfélfogadas és kapcsolatok

Helyi adékkal kapcsolatos ligyfélfogadas

Hétfo: 8:00 - 12:00
Szerda: 13:00 - 16:30
Péntek: 8:00 - 12:00

Pénztar: hétfé 8:00 - 12:00, szerda 13:00 - 16:30.
A pénztari Ugyintézés tipikusan lakasbérleti dij,

Altalanos hivatali elérhetéségek

Cim: 3980 Satoraljaujhely, Kossuth Lajos tér 5.
Kézponti telefon: +36 47 525 100

E-mail: pmtitkarsag@satoraljaujhely.hu

rendkivuli telepllési tamogatas és egyes hasznalati dijak

befizetéséhez, kifizetéséhez kapcsolédik.

Osztalyos kapcsolatok

KRID: SAUJHELY 208152100
KRID: SUJHELYONK 653275325

Altalanos pénziigy
Osztaly

Adoéugy

Pénztar, szamlazas

Bérleti dij, tamogatas,

hasznalati dij pénztar

Pénziigyi Ggyintézés

Pénzlgyi Ugyintézés Dunyak Csilla
Adougyi Ugyintézés Antal Monika
Adolgyi Ugyintézés Szasz Marta

Adéugyi ugyintézés

Marku-Balla Bernadett

Pénziigyi Ggyintézés /

Gyodrgyné Karaszi Aniko

Pénziigyi és Adohatésagi | +36 70 501 9114

+36 70 501 9160
+36 70 501 8795

+36 70 501 8964

+36 70 501 8964

+36 70 501 9114

+36 70 501 9082

+36 70 501 9160

+36 70 501 8795

8. Nem biztos, hogy hozzank tartozik?

Az alabbi tablazat segit abban, hogy ne kelljen feleslegesen tgyet inditani. Kétség esetén természetesen a hivatal

segit az eligazitasban.
Ugy

Személyi jbvedelemado, afa, jarulék,
tarsasagi adé

Gépjarmiiado aktudlis hatarozata,
befizetése

Személyi igazolvany, lakcimkartya,
utlevél, jogositvany

Szocidlis tamogatas, anyakonyv,
hagyatéki gy

Bérlakas, uzletbérlet, dnkormanyzati
ingatlan

Szallashely-bejelentés, kereskedelmi
tevékenység, kozterilet-foglalas

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

NAV

NAV

Kormanyablak / Jarasi Hivatal

Szervezési, Szocialis és Hatdsagi

Osztaly

Vagyongazdalkodasi Osztaly

Varostizemeltetési és Kozterllet-
feligyeleti Osztaly

penzugy@satoraljaujhely.hu

onkado@satoraljaujhely.hu

balla.bernadett@satoraljaujhely.hu

penzugy@satoraljaujhely.hu

gyorgyne.aniko@satoraljaujhely.hu
dunyak.csilla@satoraljaujhely.hu
antal.monika@satoraljaujhely.hu

szasz.marta@satoraljaujhely.hu

Jellemzoben illetékes szerv / osztaly Megjegyzés

Orszagos adéugy, nem dnkormanyzati
hataskor.

A NAV tajékoztatasa és hatarozata az
iranyado.

Okmanyligyintézés.

A hivatal méasik osztalya intézi.

Ingatlangazdalkodasi és bérleti tgyek.

Engedélyezési és bejelentési Ugyek.
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ALLAMPOLGARI KISOKOS

Szervezési, Szocialis és Hatosagi Osztaly

Miben segit a Polgarmesteri Hivatal, és hova fordulhat a varoslak6?

Satoraljadjhely Varos Onkormanyzata / Satoraljadjhelyi Polgarmesteri Hivatal

Személyesen Elektronikusan
Telefonon o

3980 Satoraljaujhely, anyakonyv@satoraljaujhely.hu
+36 47 525 100 o

Kossuth Lajos tér 5. szervezes@satoraljaujhely.hu

Hasznos QR-kddok:

Osztaly oldala Ugyfélfogadas Letolthet6 dokumentumok

satoraljaujhely.hu/szervezesi- satoraljaujhely.hu/ugyfelfogadas/ satoraljaujhely.hu/letoltheto-
szocialis-es-hatosagi-osztaly/ dokumentumok/

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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1. Gyors eligazitas

A Szervezési, Szocialis és Hatosagi a lakossag szamara leggyakrabban az alabbi szocialis, anyakonyvi,
hagyatéki és egyéb hatosagi ligyekben jar el:

Anyakoényvi események
(sziiletés, halal eset,
hazassagkotés) rogzitése

Csaladi jogallas rendezése,
Hazassagkotés,

Hazassagi névviselési forma
modositasa

Mez6gazdasagi hatésagi ligyek
(méhtartas, vadkar uigyek) és
ebtartassal kapcsolatos
osszeiras

Talalt targyak atvétele,
nyilvantartasa, visszaadasa

Hagyatéki ligyintézés

Koztemetés

Civil szervezetek palyazati
tamogatasa

Egészségligyi Alapellatas
szervezése

2. Milyen ligyekkel fordulhat hozzank?

Rendkiviili telepiilési tamogatasok

Rendszeres telepiilési tamogatas-
gyogyszer koltséghez

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

Krizis helyzet, varatlan tébbletkiaddsok,
létfenntartast veszélyeztet élethelyzet,
eseti megbetegedésbdl adodo
gyogyszerek és eszkdzok vasarlasa,
valamint f(itési id6szakban jelentkezé
tobbletkdltségek.

Sulyos vagy tartés betegség, valamint
eseti megbetegedés miatt bekdvetkezd
magas gyogyszerkoltség.

(A tamogatasra nem
kdzgyogyellatasi
rendelkezik.)

jogosult, aki
igazolvannyal

Rendkiviili telepiilési tamogatas,
Rendszeres telepiilési tamogatas,

Védendé fogyasztoi statusz
igazolasa

Tamogatas rezsikoltségekhez

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény

Hatranyos helyzet, halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasa

Sziinidei gyermekétkeztetés

Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Osztondijpalyazat

Esély Otthon palyazat
kezelésében lévo lakasok kiadasa

kérelem nyomtatvany
a kérelmez6 személyi azonositot és
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
(lakcimkartya)
TAJ kartya
rendkivili élethelyzetet igazold
dokumentum (szamla, kérhazi lelet,,
gyogyszerkoltség igazolasa, betegség
igazolasa, tappénzes igazolas, temetési
koltséget igazolé szamla, halotti
anyakoényvi kivonat stb.)
nyilatkozat egyedul él6 vagy egyedulallo
kérelmez6 esetén
jovedelemigazolasok

kérelem nyomtatvany (a hazi orvosi
javaslattal és a gyogyszertar altal kiadott
gyogyszerkoltségekrdl szolo igazolassal
egyltt)

nyilatkozat egyedul él8 vagy egyedulallo
kérelmez6 esetén

jovedelemigazolasok
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Rendszeres telepiilési tamogatas-
lakhatasi koltséghez vagy
dijhatralék-kezeléshez

Alacsony jévedelem mellett magas
koziizemi, illetve lakasfenntartasi
koltségek, felhalmozott dijtartozasok

Rezsi koltségek tamogatasa Jogosult, akinek az aram- és

gazfogyasztas koltségei a lakossagi piaci

aron keriltek megallapitasra, és
magasabb jovedelmi helyzetikre
tekintettel nem jogosultak egyéb,

onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli vagy
természetbeli tamogatasra.

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény és ehhez
kapcsolédoan hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa

A csalad kedvezétlen anyagi, szocialis
hattere, helyzete, nevelési és
megélhetési problémak.

Sziinidei gyermekétkeztetés A hatranyos helyzetli gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesild, halmozottan
hatranyos helyzetli gyermek részére

ingyenesen biztositja az 6nkormanyzat.

Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Osztondijpalyazat

Az  6sztondij célja esélyteremtés
érdekében a hatranyos helyzeti,
szocidlisan raszoruld fiatalok fels6foku
tanulmanyainak tamogatasa. A palyazat
minden évben &sszel kertl kiirasra.

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

e kérelem nyomtatvany
a kérelmez6 személyi azonositét és
lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya
(lakcimkartya)

e TAJ kartya
¢ a kérelem benyujtasat megel6z6 harom
hénap  vonatkozasaban a lakas

fenntartasahoz kapcsolédé rendszeres
kiadasokrol, a kérelmez6 nevére szolo
szamlak, vagy un. ,nullas igazolasok”
nyilatkozat egyedul él6 vagy egyedulallé
kérelmezd esetén

jovedelemigazolasok

tulajdoni lap, vagy egyéb hitelt érdemld

bizonyiték, amely igazolja a lakas
nagysagat, tulajdonjogat

e bérlet esetén bérleti szerz6dés

e dijtartozas esetén lejart  fizetési

hatarideji szamlak

e kérelem nyomtatvany
o a kérelmez6 személyi azonositot és
lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya
(lakcimkartya)
o TAJ Kkartya
e hivatalos dokumentum a foldgaz- és

villamos energia versenypiaci
koltségeket  tlkroz6 aron  torténd
vételezésének tényérél, valamint a

versenypiaci koltségeket tikr6z6é aron
torténd igénybevételének 6sszegérdl

e nyilatkozat egyediil él6 vagy egyedilallo
kérelmez6 esetén

¢ jovedelemigazolasok

e nyomtatvany
a kérelmez6 személyi azonositot és
lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya
(lakcimkartya)
o TAJ kartya
¢ jovedelemigazolas
e a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes
elhelyezése targyaban hozott birdsagi
illetve gyamhatésagi hatarozat, a sziléi
feligyeleti jogot egylttesen gyakorolni
jogosult szil6k esetén, - ha a szulGi
feligyeleti jogot egyikdjuk gyakorolja, -
gyamhivatali megallapodasuk
¢ Ovodalatogatasi igazolas, hallgatoi
jogviszony igazolas, diakigazolvany
¢ nyilatkozat egyedul él6 vagy egyedulallo
kérelmez6 esetén

e hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetet igazolé6 hatarozat alapjan
jogosult a sziild igényelni, a hivatal altal
kiklldott formanyomtatvany kitdliésével

Urlap kitdltése online és papir
alapon is

jovedelemigazolasok
amennyiben a szll6k elvaltak,
jogerés birdsagi itélet masolatat,
tobb eltartott esetén iskola-,
6vodalatogatasi igazolasokat,
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Védendo fogyasztéi statuszhoz
igazolas

Esély otthon palyazat
kezelésében lévé lakas kiadasa

Koztemetés

Hagyatéki eljaras inditasa

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

Szocialisan  raszoruld fogyasztonak
mindsul, ha rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben, vagy lakasfenntartasi
teleplilési tAmogatasban részesiil.

Hianyszakmaban dolgozo vagy
elhelyezkedni kivané fiatalok (18-35 év)
lakhatasanak segitése.

A halaleset helye szerinti teleplési
o6nkormanyzat gondoskodik a
kdzkoltségen torténd eltemettetésrdl, ha
nincs vagy nem lelhet6 fel az
eltemettetésre kotelezett, vagy nem tud
anyagi helyzete miatt gondoskodni az
eltemettetésrél.

Az eljaras lefolytatasara az 6rokhagyo
utolso lakdhelye, ennek hianyaban az
6rokhagyé utolso tartézkodasi helye,
el6z6ek hianyaban az 6rokhagyo
belfoldi elhalalozasanak helye,
amennyiben el6z6ek sem teljesiinek,
akkor a hagyatéki vagyon fekvésének
helye szerinti jegyz6 rendelkezik
illetékességgel.

e amennyiben a palyazé arva,
félarva, halotti anyakdnyvi kivonat
masolatat, arvaellatast megallapitd
hatarozatot,

e amennyiben gyermeket nevel,
szuletési anyakdnyvi kivonatot,

. nevelt, vagy gyamolt esetén
gyamhivatal hatarozatat, birdsagi
itéletet,

e igazolast tartds betegségrél,
hatarozatot rokkantsag,

fogyatékossag megallapitasaral,

. munkanélkuliség esetén a Jarasi
Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyanak igazolasat,

o vallalkoz6 esetén Nemzeti Add és
Vamhivatal igazolast el6zd évi
jovedelmérdl

e érvényes hatarozat, amely igazolja, hogy
rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben vagy lakasfenntartasi
tdmogatasban részesil

e formanyomtatvany

¢ palyazat Urlap

e Onéletrajz

e legmagasabb iskolai végzettséget
igazolé dokumentum

e munkaszerzddés

o fels6foku tanulmanyokat folytaté tanulok
esetében jogviszonyigazolas

e nyilatkozat a k6z6sségi munkaban valo
részvételrél

e eredeti halotti anyakonyvi kivonat

o a temetésre kotelezett személy irdsbeli
kérelme a koztemetés elrendelésére,

e méltanyossagi kérelem esetén a
temetésre kotelezett irasbeli beadvanya
indokolassal, és jévedelemigazolassal
ellatva.

 halotti anyakdnyvi kivonat

e irasbeli végrendelet, tartasi-,
életjaradéki-, vagy 6roklési szerz6dés

e ingatlan esetében az érintett ingatlan
helyrajzi szama, cime

o folydszamla, devizaszamla, egyéb
szamlak esetén utolsé havi
szamlakivonat, takarékbetétkdnyv

e gépjarmi, motorkerékpar, utanfutd, stb.
forgalmi engedélye és térzskonyve

e vagyonjegy, részjegy vagy barmilyen
értékpapir, részvény, kétvény, tzletrész
iratai, cégkivonat

e munkaltatoval szembeni kdvetelés —

elmaradt munkabér vagy egyéb
kovetelés, kartérités

o befektetési jegy, allampapir, praxis jog,
szerz6i-, szabadalmi jogdijrol sz6l6
okirat

o folyamatban lévé polgari per iratai
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Hazassagkotési szandék
bejelentése

Sziiletés anyakdnyvezése

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

A hézassagi szandékot a hazasulok
egylttesen, személyesen jelenthetik be.
A bemutatott iratok alapjan jegyz6kényv
készul a személyes adatokrdl, a
hazassagkotés tervezett idépontjardl és
a szlikséges személyes nyilatkozatokrol.

A hazassag a hazassagkotéssel jon
létre. A hazassagkotési szandék
bejelentését és a jogi feltételek
fennallasanak igazolasat kdvetd 30 nap
utani idépontra kitlizott hazassagkotés
soran a hazasulé férfi és n6 az
anyakonyvvezet6 és két tanu el6tt
egybehangzoan kijelenti, hogy
egymassal hazassagot kdtnek. A
hazassag |étrejottét az anyakodnyvvezetd
bejegyzi a hazassagi anyakdnyvbe.

Az anyakdnyvvezetd a szilést a
bejelentést kdvetéen azonnal
anyakonyvezi.

Ha a szliletés bejelentése a
jogszabalyban meghatarozott adatokat
nem tartalmazza vagy azokat nem
igazoltak, az anyakdnyvvezet az
anyakonyvezeést a hianyz6 adatok
beszerzéséig, de legfeljebb a
bejelentéstél szamitott harminc napra
elhalasztja.

A sziletési Ugyekben az
anyakonyvvezeténél az ligyfélfogadas
folyamatos.

kilénféle hagyatéki hitelezéi igazolasok
(pld. OTP hiteltartozas)

temetési szamlak

egyeb 6rokségek esetén az ezt igazold
dokumentum

érvényes személyazonosité igazolvany
vagy utlevél

a személyi azonositot és lakcimet
igazol6 hatésagi igazolvany
(lakcimkartya)

amennyiben rendelkeznek vele:
szlletési anyakonyvi kivonatok

csaladi allapot igazolasara (elvalt
csaladi allapot esetén az utolsd

hazassag felbontasat igazol6 zaradékolt
hazassagi anyakoényvi kivonat vagy
joger6s bir6i dontés, 6zvegy csaladi
allapot esetén a volt hazastars halotti
anyakonyvi kivonata, vagy a hazastars
halalat tartalmazo6 zaradékolt hazassagi
anyakonyvi kivonat

Szikséges okiratok intézetben/intézeten

kivll tortént szilés esetén:

jegyz6konyv szlletés bejelentésérdl
(intézet, felelés személy allitja ki)

az anya személyazonositdséara és
allampolgarsaganak igazolasara
szolgalo érvényes személyazonosito
igazolvanya vagy utlevele, és
lakcimkartyaja

amennyiben a szul6k nem élnek
hazassagi kotelékben - és az anya
sziletend6 gyermekét a torvényes
feltételek fennallasa esetén egy feérfi
magaénak elismeri - szilkséges a teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozat
eredeti példanya

amennyiben a szilék hazassagban
élnek vagy a gyermek sziletése és a
hazassag felbontasa vagy a volt
hazastars halala k6z6tt 300 nap nem
telt el, sziikséges a hazassagi
anyakonyvi kivonat bemutatasa

Sziikséges okiratok intézeten kivil tervezett

szllés esetén:

>

A sziiletést a szlil6k nyolc napon belul
kotelesek bejelenteni a szulletés helye
szerint illetékes anyakodnyvvezetének,
aki kiallitja az anyakényvezéshez
sziikséges jegyzdkonyvet. Ebben az
esetben mellékelni kell:

»,Vizsgéalati lap otthon sziiletett
gyermekrdl” elnevezési nyomtatvanyt
A sziilész-négydgyasz orvos altal
kiéllitott — a szlletés tényét megallapitd
igazolast

Az igazolasnak tartalmaznia kell az
anya személyazonositasara alkalmas
adatait, a szuletés tényét és annak
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Halaleset anyakdnyvezése

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa

(sziiletési, hazassagi, halotti)

Csaladi jogallas rendezése — Apai
elismeré nyilatkozat felvétele

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

Az anyakdnyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi
I. térvény 61.8. (1) alapjan a halalesetet
anyakonyvezés céljabdl a
halottvizsgalatrol és a halottakkal
kapcsolatos eljarasroél sz6l6
kormanyrendeletben megjeldlt személy
vagy szerv az Elektronikus
Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér utjan -
az eljaras meginditasadhoz szikséges,
korméanyrendeletben meghatarozott
adatok megkildésével - haladéktalanul
bejelenti az illetékes
anyakonyvvezetdnek.

A halélesetet az azt kdvetd elsd
munkanapon be kell jelenteni a
halaleset helye szerint illetékes
anyakonyvvezeténél.

Az intézetben (kérhaz, sziiléotthon,
szocialis otthon, méas egészségugyi
intézmény) tortént halalesetet az intézet
vezetbje jelenti be

Ha a halaleset intézeten kivul (pl.:
lakason) tortént, az eseményt az
elhalttal egy lakasban él6, az elhalt
hozzatartozoja vagy meghatalmazottja
(pl. temetkezési vallalkozo) jelenti be,
illetéleg aki a halalesetrél tudomast
szerzett

Az intézeten kivul tortént halalesetet a
bejelentésre kotelezettnek 8 napon belll
kell bejelentenie

A halaleseti Uigyekben az
anyakonyvvezeténél az tigyfélfogadas
folyamatos

Szbbeli vagy irasbeli kérelemre — sajat,
vagy kdzvetlen hozzatartoz6 részére —
anyakonyvi kivonat kiallitasara kerul sor

Személyesen és irasban torténd
kivonatkérés esetén is kdzolni kell, hogy
milyen (sziiletési, hazassagi, halotti)
anyakonyvi kivonatra van sziikség és
azt milyen célra kivanja a kérelmezé
felhasznalni

Meg kell jel6Ini az anyakényvi esemény
idépontjat, és k6zoIni kell a kivonatban
szerepl6 személy(ek) személyi adatait
(szliletési hely, id6, anyja neve)

irasbeli kérelem esetén sziikséges
tovabba annak a cimnek a feltiintetése,
melyre a kérelmez6 személy az
anyakonyvi kivonat postazasat kéri.

Az apai jogéllas abban az esetben
alapulhat apai elismeré nyilatkozaton,

vélelmezett idejét, valamint a gyermek
nemeét.

Be kell mutatni a , Terhesgondozasi
kényvet”

A halaleset bejelentését kvetéen, a
halottvizsgalati bizonyitvany kiallitasarol
52016 értesitésétél szamitott 5 napon belll a
hozzatartozo (az eltemetésre kotelezett
személy) vagy az Ugyben eljaré
temetkezési szolgaltaté az
anyakoényvvezetd részére az elhalt magyar
allampolgar

e személyazonossag igazolasara
alkalmas hatdsagi igazolvanyat
(személyazonosité igazolvany, utlevél,
vezetbi engedély)

e aszemélyi azonositét és lakcimet
igazold hatésagi igazolvanyat
(lakcimkartya)

e az elhunyt szlletési anyakonyvi
kivonatat (amennyiben rendelkezésre
all)

az elhunyt csaladi allapotat igazolo
okiratot (pl: hazassagi anyakoényvi
kivonat, hazastars halotti anyakdnyvi
kivonata, jogerds itélet a hazasséag
felbontasardl, illetve zaradékolt
hazassagi anyakdnyvi kivonat)
atadja

e Szilkséges tovabba a bejelentd
szemeély személyazonossag
igazolasara alkalmas érvényes
okmanya (személyazonositéd
igazolvany, utlevél, vezet6i engedély)

Személyes kivonat kérés esetén
szikséges:

e a kérelmez6 személyazonossag
igazolasara alkalmas érvényes okmanya
(személyazonosité igazolvany, utlevél,
vezetbi engedély)

Amennyiben nem az anyakdnyvi
bejegyzésben szerepl személy igényli a
kivonatot:

o kozolni és sziikség esetén igazolni kell,
hogy a kivonatban szereplé személlyel
milyen rokoni vagy jogi kapcsolatban all

¢ a kivonat atvételéhez az atvevd személy
személyazonossag igazolasara alkalmas
érvényes okmanya (személyazonosité
igazolvany, utlevél, vezetdi engedély)

o a felek személyazonossaganak és
allampolgarsaganak igazolasara

Oldal 6



Allampolgari kisokos | Szervezési, Szocidlis és Hatésagi Osztaly

Ugycsoport Tipikus élethelyzet Mit érdemes el6késziteni?

Hazassagi névviselési forma
modositasa

Talalt targyak atvétele,
nyilvantartasa, visszaadasa

Mezdégazdasagi hatésagi ligyek
(méhtartas, vadkar ligyek) és
ebtartassal kapcsolatos 6sszeiras

Civil szervezetek palyazati
tamogatasa

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

ha az anya a fogamzasi id6 kezdetétdl a
gyermek szlletéseéig eltelt idé vagy
annak egy része alatt nem allt
hazassagi kotelékben és apasag
vélelmet keletkeztet6 reprodukcids
eljarasban sem vett részt, vagy ha az
apasag vélelme megdélt

A gyermek apjanak kell tekinteni azt a
férfit, aki a gyermeket teljes hatalyu apai
elismer6 nyilatkozattal magaénak
ismerte el. A nyilatkozat személyesen
megtehet a gyermek szuletése elétt
vagy a gyermek sziletését kdvetden is

Az elismerést és az anya hozzajarulasat
anyakonyvvezeténél kell jegyz&kényvbe
venni

A hazassagi név az a név, amely az
érintettet a hazassagi anyakonyvi
bejegyzés alapjan megilleti.

A hazassagot kot személy a Polgéri
Torvénykényvben (a tovabbiakban: Ptk.)
felsorolt hazassagi névviselési formak
kozll valaszthat hazassagi nevet

A hazassagi névviselési forma — a
hazassag fennallasa alatt, vagy annak
megszlinése utan — a Ptk. szabalyainak
megfeleléen az érintett kérelmére
maodosithato.

A hdzassagkoétés helye szerint illetékes
anyakonyvvezet6 bejegyzi az
anyakonyvbe az Ujonnan valasztott
hazassagi névviselési format és uj,
zaradékolt hazassagi anyakonyvi
kivonatot allit ki a kérelmezének.

A hazassagi névmodositas utan az
okmanyokat ki kell cseréltetni.

A talalt targyakra vonatkozo altalanos
szabdlyokat a Polgari Torvénykdnyv és
a kapcsolédo kormanyrendelet
hatarozza meg. Ha elveszett dolgot
talal, azt 8 napon belll le kell adnia a
telepllés jegyzéjénél, vagy at kell adnia
a tulajdonosnak.

Méhtartassal kapcsolatos hivatalos
bejelentések, vadkar Ugyek intézése,
haromévente a teleplilés ebdsszeirast
végez, ehhez sziikséges adatok
megadasa

Satoraljadjhelyi székhelyl bejegyzett
civil és egyéb szervezet, vagy orszagos
szervezet bejegyzett helyi csoportja
Onerejéhez, illetve varosi, jarasi és
regionalis jelent6ségli rendezvényeik
esetén a rendezvény koltségeihez vald
hozzajarulas annak érdekében, hogy a
varos kdzml(ivel6dési és sport életét ezen

alkalmas személyazonosité igazolvany,
utlevél, vezetdi engedély

a felek személyi azonositot és lakcimet
igazol6 hatésagi igazolvanya
(lakcimkartya)

ha az apasagot megallapité teljes hatalyu
elismer6 nyilatkozatot a gyermek
szuletése el6tt teszik, a szllés
feltételezett id6pontjat, és a fogamzas
vélelmezett id6pontjat igazol6 szakorvosi
igazolas

szakorvosi igazolasként terhesgondozasi
konyv is elfogadhatd, amennyiben
tartalmazza a szlletés feltételezett
idépontjat és a fogamzas vélelmezett
idépontjat

a kérelmez6 személyazonossag
igazolasara alkalmas érvényes okmanya
(személyazonosité igazolvany, utlevél,
vezet6i engedély)

a kérelmez6 személyi azonositot és
lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya
(lakcimkartya)

hazassagi anyakdnyvi kivonat

elvalt csaladi allapot esetén: zaradékolt
hazassagi anyakdnyvi kivonat vagy a
hazassag felbontasat igazolo jogerés
birésagi itélet

6zvegy csaladi allapot esetén: a
hazastars halotti anyakonyvi kivonata

o Atadas-atvételi jegyz6konyv késziil
a targy leadasakor.

e Oltasi konyv

e Formanyomtatvany

e  Személyi azonositét és lakcimet
igazol6 hatdsagi igazolvanya
(lakcimkartya)

e palyazat Urlap

e a szervezet birésagi bejegyzését, vagy
olyan okiratat, mely igazolja, hogy a
szervezet miikodik,

e az elnyert palyazatot igazold

dokumentum masolatat, illetve a
rendezvény orszagos jelentdségének
igazolasat,
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rendezvények szinesebbé tegyék és
népszer(isitsék.

3. Ugyfélfogadas és kapcsolattartas

Szocialis ligyekkel kapcsolatos ligyfélfogadas

Szerda: 13:00 - 16:30
Péntek: 8:00 - 12:00

A hagyatéki és az anyakonyvi ligyintézés igény szerint

mindennap folyik.

e a palyazat céljat képez6 esemény révid
bemutatasa,
e a rendezvény koltségvetése,
e nyilatkozat a koézpénzekbél nyujtott
tdmogatasok atlathatésagaroél szoélo 2007.
évi CLXXXI. torvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség
fenndllasarél vagy hianyardl, tovabba
ugyanezen torvény 8.§ (1) bekezdés
szerinti érintettségerd|
nyilatkozat az &llamhéaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény és a nemzeti
vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény
szerinti  azon  nyilatkozatot,  hogy
kéztartozasmentes addzoi adatbazisban
szerepel.

Altalanos hivatali elérhetéségek

Cim: 3980 Satoraljaujhely, Kossuth Lajos tér 5.
Kozponti telefon: +36 47 525 100

E-mail: pmtitkarsag@satoraljaujhely.hu;

jeqyzo@satoraljaujhely.hu

KRID: SAUJHELY 208152100
KRID: SUJHELYONK 653275325

Az osztaly munkatarsai és elérhetGségeik:

Szervezési, Szocialis és

Hatosagi Osztaly
osztalyvezet6

Szervezési Ugyintézés
Szervezési Ugyintézés
Szervezési ligyintézés
Szocialis Ugyintézés
Szocialis tUgyintézés
Hagyatéki tgyintézés
Hagyatéki tigyintézés
Anyakonyvi ugyintézés
Anyakényvi Ugyintézés
Gondnok

Postai Ugyintézés

dr. Téth-Madak Timea

Molnar Eszter

dr. Czink Bianka
Obraz Bélané

Nagy Anita

dr. Stamatiu Diana
Ratkai Erzsébet
Orosz Zoltan Laszléné
Rilyak Doloresz

Adam Katalin

Csészi Sandor

Olah Palné Edit

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal

+36 70 501 8972

+36 70 501 9062

+36 70 501 9156

+36 70 501 8986

+36 70 501 9107

+36 70 501 9253

+36 70 501 9147

+36 70 777 3751

+36 70 501 8848

+36 70 501 9392

+36 70 777 3748

+36 70 501 9102

madak.timea@satoraljaujhely.hu

szervezes@satoraljaujhely.hu

molnar.eszter@satoraljaujhely.hu

czink.bianka@satoraljaujhely.hu

obraz.belane@satoraljaujhely.hu

nagy.anita@satoraljaujhely.hu

stamatiu.diana@satoraljaujhely.hu

ratkai.erzsebet@satoraljaujhely.hu

orosz.zoltan.laszlone @satoraljaujhely.hu

rilyak.doloresz@satoraljaujhely.hu

adam.katalin@satoraljaujhely.hu

csaszi.sandor@satoraljaujhely.hu
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4. Egészségiigyi alapellatas
Felné6tt haziorvosi korzetek:

I. szamu feln6tt haziorvosi korzet:

Dr. Hegediis Maria

3980 Satoraljadjhely, Kazinczy utca 11.

Telefon: +36 47 322 230

Rendelési idd:

Hétf6: 8:00 - 12:00

Kedd: 12:00 - 16:00

Szerda: 8:00 - 12:00

Csutortok: 12:00 - 16:00

Péntek: 8:00 - 13:00

Balazs Kalman u., Baratszer u. Bethlen Gabor u., Bezerédi u. Bihari u., Bocskai u., Deak u., Dobé u., Erdés Imre u.,
Fird6 u., Gizella u., Hatar u., Iskola u., Jaréka Sandor u., Javor u., Jékai u., Kazinczy u. 2-98-ig, Kerek u.,
Kdztarsasag u., Krady Gyula u., Liget tér, Meder u., Munkas u., Nagy Sandor Jézsef u., Posta kdz, Rakoczi u. 44-t6l
végig, 39-t8l végig, Sziget u, Uj u., Virag u., Vérésmarty u., Wesselényi u., Zrinyi u.

Il. szamu felndtt haziorvosi korzet:
Dr. Molnar Erika Emese

3980 Satoraljatjhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 375

Rendelési id6:

Hétfé: 9:00 - 13:00

Kedd: 12:00 - 16:00

Szerda: 9:00 - 13:00

Csutortok: 12:00 - 16:00

Péntek: 8:00 - 12:00

Als6zsolyomka u., Avar u., Bajcsy-Zsilinszky u., Benczur u., Boda-dil§, Budai Nagy Antal u., Csalogany u., Harkaly
u., Harsfa u., Hegyalja u., Hunyadi u., V. Istvan kiraly sétany, Kazinczy u. 1-t6l a satoraljaujhelyi szakasz végéig,
100-t6l a satoraljaujhelyi szakasz végéig, Kiscepre, Koranyi Frigyes u., Kékény u., Lakatos u., Lehel u., Malom u.,
Martirok Gtja, Miklésy Istvan u., Méricz Zsigmond u., Osz u., Pacsirta u., Petéfi Sandor u., Pincék vélgye, Rigé u.,
Seregély u., Sziv u., Tancsics tér paros oldal, Torzsas u., Téke-sor, Ungvari Pincekdz, Vasar tanya.

Rudabanyacska: Alsérét u., Banyacska u., Erddalja sor, Fenyves u., Gomba., Gérbe u., Karpat u., L6tér u.,
Szabadséag u., Vadasz u.

lll. szamu felnétt haziorvosi korzet:

Dr. Csomés Katalin

3980 Satoraljadjhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 333

Rendelési id6:

Hétfé: 12:00 - 16:00

Kedd: 8:00 - 10:00, prevencié: 10:00 - 12:00
Szerda: 12:00 - 16:00

Csutortok: 8:00 - 10:00, prevencid: 10:00 - 12:00
Péntek: 10:00 - 14:00

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Achim A. u., Balassi Balint u., Batsanyi Janos u., Bem Jézsef u., Borsi u., Csokonai u., Diana u., Dézsa Gydrgy u.
paros oldal, Hajnal u. 1-t6l 7-ig, 2-t6l végig, Kinizsi u., Kossuth tér paratlan oldal, Munkécsy u. paratlan oldal, Thaly
Kalman u., Trianon utca, Vasvari Pal u. 18-t6l 34-ig, 9-t6l végig.

IV. szamu feln6tt haziorvosi korzet:

Dr. Siko Rita

3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 14.

Telefon: +36 47 525 300 5327-as mellék

Rendelési id6:

Paros héten:

Hétf6: 9:00 - 13:00

Kedd: 11:00 - 15:00

Szerda: Satoraljaujhely 9:00 - 10:00, Als6berecki 10:00 - 12:00, Felsdberecki: 12:00 - 14:00
Csutortok: 10:00 - 14:00

Péntek: minden hénap elsd pénteki napjan: Satoraljaujhely 9:00 - 11:00, 11:00 - 12:00 Széphalom
Péntek: a honap tovabbi pénteki napjain: 9:00 - 12:00

Paratlan héten:

Hétfé: 9:00 - 13:00

Kedd: 11:00 - 15:00

Szerda: 9:00 - 14:00

Csutortok: 10:00 - 14:00

Péntek: minden hénap elsd pénteki napjan: Satoraljaujhely: 9:00 - 11:00, 11:00 - 12:00 Széphalom
Péntek: a honap tovabbi pénteki napjain: 9:00 - 12:00

Széphalom: Dombocska kéz, Hegykoz u., Hosszulaz u., Jakobinus u., Kisvasut u., Mizeum u., Kazinczy u., Temetd
u., TGzolté tér, Ybl Miklos u.

Egészségligyi alapellatasi korzethez tartozé telepllések: Alsdberecki, Felséberecki

V. szamu felnétt haziorvosi korzet:
Dr. Fera Laszlo

3980 Satoraljatjhely,H6sok tere 12.
Telefon: +36 47 321 915

Rendelési id6:

Hétfé: 12:00 - 16:00

Kedd: 8:00 - 12:00

Szerda: 12:00 - 16:00

Csutortok: 8:00 - 12:00

Péntek: 8:00 - 12:00

56-o0s forradalmarok tere, Aradi vértanuk utja, Arany Janos u., Arpad u., Bajza u., Batthyany u., Béke tanya, Berecki
u., Berecki hid., Bodrog u., Borsos Jézsef sétany., Dohany u., Epreskert u., Esze Tamas u. 52-t6l végig, 55-t8l
végig, Fasor utca, Hajnal u. 9-t6l végig, H6sok tere paratlan oldal, lllyés Gyula u., Ipar u., Ipartelep u., Jésika u.,
Karolyi Mihaly u., Kisfaludy u., Kossuth Lajos u. paratlan oldal, paros oldal 18-tél végig, Kdlcsey u., Lajos-kéz,
Madéch tér, MAV vasutallomas, Mez6 u., Mikszath Kalman u., Munké&csy u. paros oldal, Petréleumgyar u., Pipa u.,
Széchenyi tér paratlan oldal, Thoroczkai u., Vasvari Pal u. 11-t8l végig, 36-t6l végig, 192.sz. vasuti érhaz,
Villanygyar u., Zarandok u.

VI. szamu felno6tt haziorvosi korzet:

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Dr. Holhos Maria

3980 Satoraljaujhely,H6sok tere 12.
Telefon: +36 47 321 915

Rendelési id6:

Paros héten:

Hétf6: 8:00 - 12:00

Kedd: 12:00 - 16:00

Szerda: 8:00 - 12:00

Csutortok: 12:00 - 16:00

Péntek: Karolyfalva: 10:00 - 12:00, Satoraljaujhely: 12:00 - 14:00
Péntek: 12:00 - 14:00

Paratlan héten:

Hétf6: 8:00 - 12:00

Kedd: 12:00 - 16:00

Szerda: 8:00 - 12:00

Csutortok: 12:00 - 16:00

Péntek: 10:00 - 14:00

Akacos u., Alséesztava, Balashazy Janos u.,, Banyihegy, Bibérc tanya, Boglyoska u., Boronkai u. 21-tél végig, 18-
tél végig, Boruth Elemér u., Cserjés sor, Dokus u., dr. Molnar Janos u., Fecske u., Feketehegy, Fels6esztava,
Harmat u., Honvéd u., Jelenek u., Katona Dénes u., Kacsard, Kertész u., Kopaszka u., Kéves u., Kéveshegy,
Losardi Zsuzsanna u., Lényai Gabor u., Majuskut u., Martinovics u., Molnar Borbala u., Némahegy, Oremus u.,
Pajtas u., Pataki u., Pipacs u., Popelyas u., Sator u., Stuller Antal u., Szarhegy, Szeder u., Sz6g u., Sz616 u., Sziret
u., Thokoly u., Térdék u., Ulrik Lovag u.,Varhegy, Vig u., Vidka

Karolyfalva: Asték u., Dézsa Gy. u., Kossuth Lajos u., Petéfi Sandor u., Rakéczi u., Templom kéz

VII. szamu felnétt haziorvosi korzet:
Fulopné Dr. Szaléczi Tira

3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 393

Rendelési id6:

Hétf6: 7:30 - 11:00

Kedd: 11:00- 15:30

Szerda: 7:30 - 11:00

Csutortok: 11:00- 15:30

Péntek: 11:00- 15:00

700 éves tér, Ady Endre u., Bathory u., Bercsényi u., Boronkai u. 1-t6l 19-ig, 2-16-ig, Csillag k6z, Dérzsik u., Esze
Tamas u. 1-53-ig, 2-50-ig, Fejes Istvan u., Felsézsolyomka u., Hecske u., Hegy u., H6s0k tere paros oldal, Jozsef
Attila u., Kossuth tér paros oldal, Kossuth Lajos u. 2-16-ig, Magyar Kélvaria kéz, Nefelejcs u., Pazsit u., Piac tér,
Rozmaring u., Rézsa u., Széchenyi tér paros oldal, Tokaji Ferenc u., Tompa u., Veresfdld, Veresharaszt, Viola u.,
Volgy u., Zsolyomkai pincesor

VIIl. szamu felnétt haziorvosi korzet:
Dr. Kemecsei Miklés

3980 Satoraljadjhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 393

Rendelési id6:
Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Hétfé: 11:00- 15:00
Kedd: 7:00 - 11:00
Szerda: 11:00 - 15:00
Csutortok: 7:00 - 11:00
Péntek: 7:00 - 11:00

Dézsa Gyorgy utca paratlan oldal végig, Millecentenariumi tér, Rakoczi u. paros oldal 2-42-ig, paratlan oldal 1-tél
37/B-ig, Révész u., Szent Istvan Park, Szinhaz kdz, Tancsics tér paratlan oldal, Ovoda kdz,Vasvari Pal u. 2-16-ig,
1-9-ig.

Gyermekorvosi korzetek:
l. szamu gyermekorvosi korzet:
Dr. Karika Margit
3980 Satoraljatjhely, Martirok u. 14.
Telefon: +36 47 525 377
Rendelési id6:
Hétf6: 9:30 - 12:30, prevencio: 9:00 - 9:30
Kedd: 13:00 - 16:00
Szerda: Alséberecki 9:00 - 10:30, Satoraljaujhely: 10:40 - 12:40
Csutortok: 13:00 - 16:00, prevencio: 15:30 - 16:00
Péntek: 9:30 - 12:30
Tanacsadas: Csutortok 8:00 - 12:00

700 éves tér, Ady Endre u., Akacos u., Alséesztava, Balashazy Janos u., Balazs Kalman u., Banyi hegy, Bibérc
tanya, Bercsényi u., Boglyoska u., Boronkai u., Boruth Elemér u., Cserjés sor., Deak u., Dobé u., D6kus u., dr.
Molnar Janos u., Esze Tamas u. 33-t6l végig, 24-t6l végig, Fecske u., Fejes Istvan u., Feketehegy, Fels6esztava,
Firdd u., Gizella u., Harmat u., Hatar u.,Hecske u., Honvéd u., H6so6k tere, Iskola u., Jaroka Sandor u., Javor u.,
Jelenek u., Jokai u.,Jésika u., Katona Dénes u., Kerek u., Kertész u., Kopaszka u., Kossuth Lajos utca, Kéves u.,
Koveshegy, Losardi Zsuzsanna u., Lonyai Gabor u., Martinovics u., Majuskut u., Molnar Borbala u., Méricz
Zsigmond u., Munkas u., Nagy Sandor Jozsef u., Némahegy, Oremus u., Pajtas u., Pataki u., Pipa u., Pipacs u.,
Popelyas u., Posta kbz., Sator utca, Stuller Antal u., Szarhegy, Szeder u., Széchenyi tér, Sziget u., Szdg u., Sz616
u., Thékdly u., Tokaji Ferenc u., Trianon u., Térék u., Ulrik Lovag u., Uj u., Varhegy, Vioka, Virag u., Veresfdld, Vig
u., Wesselényi u., Vérésmarty u., Zrinyi u., Zs6lyomkai pincesor

Il. szamu gyermekorvosi korzet:

Dr. Hegediis Jolan

3980 Satoraljaujhely, Martirok u. 14.

Telefon: +36 47 525 376

Rendelési id6:

Hétf6: 13:00 - 16:00, Tanacsadas és prevencio: 8:00 - 12:00
Kedd: 9:30 - 12:30, prevencid: 8:30 - 9:30

Szerda: 13:00 - 16:00

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Csutortok: minden honap elsé csutdrtdki napjan: 7:30 - 9:30, prevencié: 9:00 - 9:30, Karolyfalva: 9:30 - 10:30
prevencio: 9:30 - 10:30

A hénap tovabbi csiutértdoki napjain: 7:30 - 10:00, prevencio: 10:00 - 10:30

Péntek: 13:00 - 16:00

Tanacsadas + prevencié: Hétfé 08:00 - 12:00

Achim Andréas utca, Aradi vértanuk utja, Arany Janos u., Arpad u., Bajza u., Balassi Balint u., Batsanyi Janos u.,
Batthyany u., Bem u. Berecki u., Berecki hid, Béke tanya, Bihari u., Bocskai u., Bodrog u., Borsi u., Csokonai u.,
Diana u., Dohany u., Dézsa Gyorgy u., Epreskert u., Fasor utca, Hajnal u., lllyés Gyula u., Ipar u., Ipartelep u.,
Kacsard, Karolyi Mihaly u., Kinizsi u., Kisfaludy u., Kdlcsey u., Kdztarsasag u., Lajos-kdz, Liget tér, MAV
Vasutallomas, Madéach tér, Meder u., Mez6 u., Mikszath Kalman u., Millecentenariumi tér, Munkéacsy u., Ovoda kéz,
Petroleumgyar u., Révész u., Szent Istvan park, Szinhaz kéz, Szlret u., Thaly Kalman u.,Thoroczkai u., 192 sz.
vasuti 6rhaz, Vasvari Pal u., Zarandok utca, Villanygyar u.

lll. szamu gyermekorvosi korzet:
Dr. Varga-Szilagyi Zita

3980 Satoraljaujhely, Martirok u. 14.
Telefon: +36 47 525 376
Rendelési id6:

Heétfé: 7:30 - 11:10

Kedd: 13:00 - 16:00

Szerda: 7:30 - 11:30

Csutortok: 13:00 - 16:00

Péntek: 7:30 - 10:50

Tanacsadas: Kedd 9:00-12:00

56-0s forradalmarok tere, Als6zsélyomka u., Avar u., Bajcsy-Zsilinszky u., Baratszer u., Bathori u., Bethlen Gabor
u., Bezerédi u., Benczur u., Boda dil6, Borsos Jozsef sétany, Budai Nagy Antal u., Csalogany u., Dorzsik u., Erdés
Imre u., Esze Tamas u. 1-31-ig, 2-22-ig, Fels6zsolyomka u., Harkaly u., Harsfa u., Hegy u., Hegyalja u., Hunyadi u.,
V. Istvan Kiraly sétany, Jozsef Attila u., Kazinczy u., Kiscepre, Koranyi Frigyes u., Kossuth Lajos tér, Kokény u.,
Krady Gyula u., Lakatos u., Lehel u., Magyar Kalvaria koz, Malom u., Martirok utja, Miklésy Istvan u., Nefelejcs u.,
Osz u., Pacsirta u., Pazsit u., Petéfi Sandor u., Piac tér., Pincék vélgye, Rakéczi u., Rigd u., Rozmaring u., Rézsa
u., Seregély u., Sziv u., Tancsics tér, Tompa u., Torzsas u., T6ke sor., Ungvari pincekdz, Vasar tanya,
Veresharaszt, Viola u., Voélgy u.,

Rudabanyacska: Alsérét u., Banyacska u., Erddalja sor, Fenyves u., Gomba u., Gérbe u., Karpat u., Létér u.,
Szabadsag u., Vadasz u.

Széphalom: Dombocska kdz, Hegyk6z u., Hosszulaz u., Jakobinus u., Kisvasut u., Mdzeum u., Kazinczy u., Temetd
u., TGzolto tér, Ybl Miklds u.

Fogorvosi korzetek:
l. szamu fogorvosi korzet:
Dr. Harangozé Déra
3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 380
Rendelési id6:
Hétf6: 8:30 - 14:30
Kedd: 8:30 - 14:30
Szerda: 8:30 - 14:30
Csutortok: 11:00 - 15:30
Péntek: 8:30 - 14:30
Iskolafogaszat: Kedd, Szerda: 8:30 - 11:30

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Achim A. u., Balassi Balint u., Balazs Kalman u., Baratszer u., Batsanyi J. u., Bethlen G. u., Bem J6zsef u.,
Bezerédi u., Bihari u., Bocskai u., Borsi u., Csokonai u., Deak u., Diana u., Dob6 u., Dézsa Gy. u. paros oldal, Erdés
I. u., Firdé u., Gizella u., Hajnal u. 1-7-ig, 2-t6l végig, Hatar u., Iskola u., Jaréka Sandor u., Javor u., Jékai u.,
Kazinczy u. 2-98-ig, Kerek u., Kinizsi u., Kossuth tér paratlan oldal, Kéztarsasag u., Krudy Gyula u., Liget tér, Meder
u., Munkacsy u. paratlan oldal, Munkas u., Nagy Sandor Jézsef u., Thaly Kadlman u., Trianon u., Posta kéz, Rakdczi
u. 44-t81 (végig, 39-t8l végig), Sziget u., Uj u., Vasvari u. 18-t6l végig, 11-t6l végig, Virag u., Vérésmarty u.,
Wesselényi u., Zrinyi u., Zs6lyomkai pincesor

Il. szamu fogorvosi korzet:

Dr. Kalocz Borbala

3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 396

Rendelési id6:

Hétfé: 12:00 - 18:00

Kedd: 9:00 - 15:00

Szerda: 12:00 - 15:00

Csutortok: 9:00 - 12:00

Péntek: 8:00 - 14:00

Iskolafogaszat: Szerda 9:00 - 12:00
Iskolafogaszat: Csuitortok 12:00 - 15:00

700 éves tér, Ady Endre u., Alsézsolyomka u., Avar u., Bajcsy-Zsilinszky u., Bathory u., Bercsényi u., Benczur u.,
Boda-dil8, Boronkai u. 1-t6l 19-ig, 2-16-ig, Budai Nagy Antal u., Csalogany u., Csillag kéz, Dérzsik, Esze Tamas u.
1-53-ig, 2-50-ig, Fejes Istvan u., Fels6zsolyomka u., Harkaly u., Harsfa u., Hecske u., Hegy u., Hegyalja u., H6s6k
tere paros oldal, Hunyadi u., V. Istvan Kiraly sétany, Jézsef Attila u., Kazinczy u. 1-t6l a satoraljatjhelyi szakasz
végeéig, 100-t6l a satoraljaujhelyi szakasz végeéig, Kiscepre, Kossuth tér paros oldal, Kossuth Lajos u. 2-16-ig,
Koranyi Frigyes u., Kékény u., Lakatos u., Lehel u., Magyar Kalvaria kéz, Malom u., Martirok u., Miklosy Istvan u.,
Méricz Zsigmond u., Nefelejcs u., Osz u., Pazsit u., Pacsirta u., Petdfi Sandor u., Piac tér, Pincék vélgye, Rigé u.,
Rozmaring u., Rézsa u., Seregély u., Széchenyi tér, Sziv u., Tancsics tér paros oldal, Tokaji Ferenc u., Tompa u.,
Torzsas u., Téke sor, Ungvari Pincekdz, Vasar tanya, Veresfold, Veresharaszt, Viola u., Volgy u.

lll. szamu fogorvosi korzet:

Vinczéné Dr. Csernatonyi Edua Emma
3980 Satoraljadjhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 397

Rendelési id6:

Hetf6: 7:30 - 13:30

Kedd: 7:30 - 13:30

Szerda: 12:00 - 18:00

Csutortok: 7:30 - 13:30

Péntek: 7:30 - 13:30

Iskolafogaszat: Kedd: 7:30 - 10:30
Iskolafogaszat: Szerda: 12:00 - 15:00

Dézsa Gyorgy u. (paratlan oldal), Millecentenariumi tér, Ovoda kéz, Rakéczi u. 2-42-ig, 1-37/B-ig, Révész u., Szent
Istvan park, Szinhaz kéz, Tancsics tér paratlan oldal, Vasvari u. 2-16-ig, 1-9-ig.

Rudabanyacska: Alsérét u., Banyacska u., Erd8alja sor, Fenyves u., Gomba., Gérbe u., Karpat u., L6tér u.,
Szabadsag u., Vadasz u.

Széphalom: Dombocska kdz, Hegyk6z u., Hosszulaz u., Jakobinus u., Kisvasut u., Mdzeum u., Kazinczy u., Temetd
u., Tazolto tér Ybl Miklds u.
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IV. szamu fogorvosi korzet:
Adamantin Kft.

3980 Satoraljadjhely, Martirok utja 14.
Telefon: +36 47 525 395
Bejelentkezés: +36 20 282 2240
Rendelési id6:

Hétfé: 14:00 - 18:00

Kedd: 12:00 - 18:00

Szerda: 9:00 - 18:00

Csutortok: 12:00 - 18:00

Péntek: 9:00 - 14:00

Iskolafogaszat: Szerda: 14:00 - 18:00
Iskolafogaszat: Péntek: 12:00 - 14:00

56-os forradalmarok tere, Akécos u., Alséesztava, Aradi vértanik u., Arany Janos u., Arpad u., Bajza u., Balashazy
Janos u., Batthyany u., Banyi hegy, Berecki u., Berecki hid, Béke tanya, Bibérc tanya, Bodrog u., Boglyoska u.,
Boronkai 21-t6l végig, 18-t6l végig, Borsos Jozsef sétany, Boruth Elemér u., Cserjés sor, Dohany u., Dékus u., dr.
Molnar Janos u., Epreskert u., Esze Tamas u. 52-t6l végig, 55-t6l végig, Fasor, Fecske u., Feketehegy,
Fels6esztava, Hajnal u. 9-végig, Harmat u., Honvéd u., H8sdk tere paratlan oldal, lllyés Gyula u., Ipar u., Ipartelep
u., Jelenek u., Jésika u., Katona Dénes u., Kacsard, Karolyi Mihaly u., Kertész u., Kisfaludy u., Kopaszka u.,
Kossuth Lajos u. paratlan oldal, paros oldal 18-t6l végig, Kdlcsey u., Kéves u., Kéveshegy, Lajos kdz, Losardi
Zsuzsanna u., Lényai Gabor u., Madach tér, Martinovics u., Majuskut u., MAV Vasutallomas, Mez6 u., Mikszath
Kalman u., Molnar Borbala u., Munkacsy u. paros oldal, Némahegy, Oremus u., Pajtas u., Pataki u., Petréleumgyar
u., Pipa u., Pipacs u., Popelyas u., Sator u., Stuller Antal u., Szarhegy, Szeder u., Szég u., Sz6I6 u., Sziret u.,
Thoroczkai u. Thékdly u., Térok u., Ulrik Lovag u.,Varhegy, Villanygyar u., Vig, Vioka., Zarandok u., 192. vasuti
6rhaz.

Karolyfalva: Asték u., Dézsa Gy. u., Kossuth Lajos u., Petéfi Sandor u., Rakéczi u., Templom kéz

5. Nem biztos, hogy hozzank tartozik?

Az alabbi tablazat segit abban, hogy ne kelljen feleslegesen tgyet inditani. Kétség esetén természetesen a hivatal
segit az eligazitasban.

Ugy Jellemzoen illetékes szerv / osztaly Megjegyzés

Idéskoruak jaradéka Kormanyablak / Jarasi Hivatal
Aktiv koruak ellatasa (FHT., EGYT) Kormanyablak / Jarasi Hivatal
Kodzgyogyellatas, apolasi dij, FOT Kormanyablak / Jarasi Hivatal
Alanyi jogon jaro ellatasok igénylése Kormanyablak / Jarasi Hivatal

gyermek sziiletésekor (csaladi potlék,
GYES, anyasagi tamogatas)

Utazasi koltségtérités, mozgassérilt Kormanyablak / Jarasi Hivatal
(mozgaskorlatozott) parkolasi igazolvany

Gondosodra igénylése https://gondosora.hu/elerhetoseq A Gondosodra program ingyenesen
igénybe vehetd, 65 év felett, magyar
allampolgarsag és belfoldi bejelentett
lakcim esetén alanyi jogon hozzaférhetd
jelz8készilékes szolgaltatas, amelynek
célja, hogy a felhasznalok sziikség
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Ugy Jellemzéen illetékes szerv / osztaly Megjegyzés

esetén egyetlen gombnyomassal jelezni
tudjak segitségkérésiiket.

Gyermekjoléti alapellatés igénybevétele | Satoraljadjhelyi Egyesitett Szocialis
Intézmény Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalata
3980 Satoraljaujhely, H6sok tere 10.

Hagyatéki tgyintézés (kdzjegyz6i Dr. Tan Edina Kézjegyz6i Irodaja A hagyatéki leltar felvétele jegyz6i
hataskorben) 3980 Satoraljaujhely, Széchenyi tér 1-3. | hataskorbe tartozik, ezt kovetéen a
1.em hagyatéki eljaras a kdzjegyzénél
folytatodik.
Személyi igazolvany, lakcimkartya, Kormanyablak / Jarasi Hivatal Okmany Ugyintézés

utlevél, jogositvany

Adoélgyek, pénzugyi feladatok Pénzigyi-és Adbéhatosagi Osztaly

Bérlakas, Uzletbérlet, 6nkormanyzati Vagyongazdalkodasi Osztaly Ingatlangazdalkodasi és bérleti Gigyek.
ingatlan

Szallashely-bejelentés, kereskedelmi Véaroslizemeltetési és Kozterulet- Engedélyezési és bejelentési Ugyek.
tevékenység, kozterilet-foglalas felugyeleti Osztaly
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Allampolgari kisokos
Vagyongazdalkodasi Osztaly

Milyen vagyongazdalkodasi, bérlakas-, Uzlethelyiség-, ingatlan- és egyéb hatésagi ugyekben fordulhat a
varoslaké az osztalyhoz?

Személyesen

Elektronikusan

Telefonon

3980 Satoraljaujhely,
Kossuth Lajos tér 5.

+36 47 525 100

Roviden

vagyon@satoraljaujhely.hu

Az osztaly az dnkormanyzati vagyonhoz, énkormanyzati lakasokhoz és nem lakas céljara szolgalé helyiségekhez,
ingatlanhasznositashoz, bérleti szerz6désekhez, lakcimigazolasokhoz, ado- és értékbizonyitvanyhoz, valamint egyes
birtokvédelmi és allattartasi bejelentésekhez kapcsolddo ligyekben ad segitséget. A pénziigyi befizetési és hatralékkezelési
kérdések jellemzéen a Pénzlgyi és Adohatdsagi Osztalyt/pénztart is érintik.

Gyors eligazitas - élethelyzet szerint

Elethelyzet

Szocialis bérlakast szeretnék igényelni, vagy érdeklédnék a
meghirdetett lakasokrol.

Mar 6nkormanyzati lakasban lakom, és hosszabbitanam a
bérleti szerzédést.

Uzlethelyiséget vagy mas nem lakas célt 6nkormanyzati
helyiséget bérelnék.

Onkormanyzati ingatlan megtekintésére, bérbeadasara vagy
értékesitésére vagyok kivancsi.

Bérleményben karbantartasi vagy javitasi tgy merdlt fel.

Tarsashazi k6zos koltséggel, dnkormanyzati tulajdonu lakassal
vagy helyiséggel kapcsolatos tajékoztatast kérek.

Lakcim igazolasra vagy kézponti cimregiszterhez kapcsolédo
Ugyintézésre van sziikségem.

Ado- és értékbizonyitvanyra van szikségem.

Birtokhaboritas, zavard hasznalat, allattartasi panasz vagy
allatbantalmazas bejelentése miatt keresem a hivatalt.
Magantulajdonban Iévé lakasok albérletbe adasa az
onkormanyzaton keresztil

Melyik tigycsoport?

Onkormanyzati lakas bérbeadasa, palyazat/hirdetmény,
jogosultsagi feltételek, bérleti szerzédés.

Bérleti szerz6dés hosszabbitasa, jogosultsag igazolasa, lakas
rendeltetésszer(i hasznalatanak ellenérzése.

Hirdetmény, licit, bérleti szerzédés, helyiségbérleti tgyintézés.

Ingatlanhasznositas, adasvétel, licit, tulajdonosi dontés-
el6készités.

Bérlemény miszaki felmérése, karbantartasi feladat
el6készitése, teljesités ellendrzése.

Kdzbs koltség tajékoztatas, befizetések analitikus nyomon
kovetése.

KCR vezetése, lakcim igazolasok kiallitasa.

Ingatlanérték-adat igazolasa hagyatéki, gyamhatésagi vagy
mas hatdésagi lgyben.

Egyéb hatésagi feladatok: birtokvédelem 1 éven beldli
Ugyekben, allattartasi bejelentések vizsgalata.

Palyazat benyujtasa, szerzddeés kotés.
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Az osztaly az 6nkormanyzati tulajdonu lakasingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos ligyintézést latja el: hirdetmények,
lakasmegtekintés, dontés-eldkészités, bérleti szerzédés, szerz6déshosszabbités, bérleményellenbrzés és a megsziint bérletek utani

birtokba vétel.

Szocialis bérlakas igénylése

Piaci alapu vagy varosérdekbdl
térténé bérbeadas

Lakas megtekintése

Bérleti szerz6dés megkdtése

Bérleti szerz6dés hosszabbitasa
Bérlemény rendeltetésszeri

hasznalata
Bérlet megsziinése

Erdeklédés a meghirdetett lakasokrol, jogosultsagi feltételekrél, benydjtandé iratokrol. A
dontés a helyi rendelet és az illetékes dnkormanyzati dontéshozo alapjan térténik.

Ures lakasok hirdetményezése, kérelmek fogadasa, eléterjesztés készitése. Varosérdekbél
térténd bérbeadasnal kildén szempont lehet hianyszakma vagy kdzfeladat-ellatasi érdek.
Hirdetmény utan elére egyeztetett idépontban a meghirdetett ingatlan megtekinthetd.
Képvisel6-testlleti vagy bizottsagi dontést kovetéen a bérleti szerz6dés el6készitése és
alairasra torténd eléterjesztése.

A lejarat el6tt célszer érdeklédni; sziikség lehet jovedelmi, szocialis vagy egyéb
jogosultsagi adatok igazolasara.

Az osztaly ellenérizheti a bérlemény rendeltetésszerli hasznalatat, feltarhatja a
rendellenességeket, hianyossagokat.

Az ingatlan visszavétele, atadas-atvétel, hibak és kézponti berendezések allapotanak
rogzitése.

Mit hozzon magaval lakasiigyben?

e személyazonositdé okmany és lakcimkartya;

e kérelem vagy palyazati adatlap, ha az tgytipus ezt igényli;

e jovedelemigazolas, munkaltatdi igazolas, csaladi kérilményeket igazold iratok, ha a jogosultsdghoz sziikséges;
e  korabbi bérleti szerz6dés, hatarozat, felszdlitas vagy levelezés;

e kobzuzemi tartozdsmentességre vagy k6zlzemi dijakra vonatkoz6 igazolas, ha kérték;

e meghatalmazas, ha nem sajat tgyében jar el.

Fontos elhatarolas

A lakas bérbeadasaval, szerz6déssel, megtekintéssel és jogosultsaggal kapcsolatos kérdések a Vagyongazdalkodasi Osztalyhoz
tartoznak. A lakasbérleti dij befizetése, egyenlege, tllfizetése vagy hatraléka pénziigyi kérdés, amelynél a Pénziigyi és
Adodhatosagi Osztaly/pénztar kézremiikddése sziikséges lehet.

2. Uzlethelyiségek és nem lakds célu ingatlanok

Az osztaly az 6nkormanyzati tulajdonu, nem lakas céljara szolgaloé ingatlanok - példaul Gzlethelyiségek, irodak, egyéb helyiségek -
bérbeadasaval és hasznositasaval kapcsolatos ugyintézést is végzi.

Uzlethelyiség bérbeadasa
Helyiség megtekintése

Bérleti jogviszony létesitése
Bérleti jogviszony modositasa
vagy megsziinése

Felujitasi, karbantartasi kérdések
Bérleti dij pénzugyi oldala

Hirdetmény, érdekl6dés, licit vagy egyéb kivalasztasi eljaras, szerz6dés-el6készités.
Hirdetményt kdvetéen elézetesen egyeztetett idépontban.

A sikeres eljarast kdvetéen bérleti szerz6dés el6készitése és megkotése.
Szerz6désmaddositas, bérleti jog atruhazasahoz kapcsolddd hozzajarulas, megsziinés utani
atadas-atvétel.

Szlkséges munkak felmérése, tervezés és kivitelezés el6készitése, teljesités igazolasa.
Befizetés, szamlazas, egyenleg, hatralék: elsédlegesen pénziigyi/pénztari egyeztetés
szukséges.

Mit hozzon magaval uzlethelyiség-ligyben?

o vallalkozas neve, adészama, cégjegyzékszama vagy nyilvantartasi szama;

o  képviseleti jogosultsag igazolasa, alairasi cimpéldany vagy meghatalmazas;

o tervezett tevékenység rovid leirasa, bérbevételi szandék nyilatkozat;

e hirdetményre, licitre, palyazatra vonatkozé azonositd, ha van;

e  korabbi bérleti szerz8dés vagy levelezés, ha mar fennall6 jogviszonyrdl van szé.
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Befizetés jogcime Bankszamlaszam

Lakasbérletidij befizetési szamla 11734138-15350105-11310004
Lakasbérletidij (Balassi utca 2.) befizetési szamla 11734138-15350105-10520004
Lakasbérletidij (Pipa utca 3.) befizetési szamla 11734138-15350105-02130000

Lakasbérletidij (Martirok utja 14.) befizetési szamla 11734138-15350105-10330009

Nem lakas célu helység bérleti dij szamla 11734138-15350105-10340008

Kauci6 befizetési szamla

11734138-15350105-11270001

3. Onkormanyzati ingatlanok hasznositasa, adasvétel, tulajdonosi iigyek

A Vagyongazdalkodasi Osztaly el6késziti és végrehajtja az dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok hasznositdsaval kapcsolatos
képviseld-testileti és bizottsagi dontéseket. Ide tartozhat bérbeadas, értékesités, vételi szandék, ingatlanfelajanlas, vagyonkezelés,
biztositasi Uigy és tulajdonosi hozzajarulas elékészitése is.

Ugyféloldali jelentSség

Onkormanyzati ingatlan
adasvétele
Tulajdonosi hozzajarulas

Vagyonkezelés
Vagyonbiztositas

Tarsashazi kdzgylilés
Foldgaz- és villamosenergia
kdzbeszerzés

Ertékesitési szandék, hirdetmény, licit, vételi ajanlat, adasvételi szerz6dés elékészitése.

Onkormanyzati hatdsagi vagy egyéb eljarashoz sziikséges tulajdonosi hozzajaruld
nyilatkozat el6készitése.

Kapcsolattartas az 6nkormanyzati vagyon kezelésébe adott szervezetekkel.
Onkormanyzati ingatlanok, lakasbiztositas, gépjarmi-biztositas, flotta jellegii biztositasi
kapcsolodasok.

Meghatalmazas alapjan az 6nkormanyzat képviselete tarsashazi kozgylléseken.
Onkormanyzati és intézményi energiabeszerzési eljarasok eldkészitése, kapcsolattartas a
kdzbeszerzési szakterulettel.

4. Igazolasok, nyilvantartasok, hatosagi kapcsolodasok

Ado- és értékbizonyitvany

TAKARNET / ingatlan-
nyilvantartasi kapcsolédas
K&zponti Cimregiszter (KCR)
Lakcim igazolas

Onkormanyzati hatarozatok
végrehajtasa
Egyszer( karbantartasi tgyek

Ingatlan értékének igazolasa tipikusan hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi vagy mas
hatésagi tgyben.

Tulajdoni laphoz, foldhivatali adatokhoz és ingatlan-nyilvantartasi eljarasokhoz kapcsolédo
belsé hivatali feladatok.

KCR vezetése, lakcim igazolasok kidllitasa.

A hivatal Ggyfélfogadasi tajékoztatdja szerint a Vagyongazdalkodasi Osztalynal intézhetd;
okmanykiallitds vagy lakcimkartya Ugyében a kormanyablak illetékes.
Vagyongazdalkodasi targyu dontések végrehajtasa, nyilvantartasok vezetése.

Onkormanyzati épliletek, létesitmények és esélyotthonos lakasok napi egyszerii
karbantartasi feladatainak szervezése.

Mit hozzon magaval igazolasi vagy nyilvantartasi liigyben?

e személyazonositdo okmany és lakcimkartya;

e ingatlan cime és helyrajzi szama;

o a kérelmet megalapozo6 hatdésagi megkeresés, végzés, kézjegyz6i vagy birdsagi irat;
e tulajdonjogot vagy hasznalati jogot igazolé okirat, ha az Gigy megkivanja;

e meghatalmazas, ha képviseld jar el.

5. Birtokvédelem és allattartasi bejelentések

Az SZMSZ szerint az osztaly egyes hatdsagi feladatokat is ellat, tobbek kdzoétt az 1 éven belll tortént birtokhaboritasi igyekben vald
dontés-el6készitést, a birtokvédelmi hatarozat végrehajtasi cselekményeit, valamint az allat tartasaval vagy allat bantalmazasaval

kapcsolatos bejelentések kivizsgalasat.
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Birtokvédelem Zavaras, birtokhaboritas, szomszédvita, ingatlanhasznalati konfliktus esetén. A gyors jelzés
fontos, mert az osztaly feladatkdre az 1 éven beliili Ggyeket emeli ki.

Birtokvédelmi hatarozat A dontést kdvetd sziikséges végrehajtasi cselekmények el6készitése, szervezése.

végrehajtasa

Allattartasi bejelentés Allat tartasaval, allat bantalmazasaval kapcsolatos bejelentések kivizsgélasa, hatarozat
hozattal.

Mit csatoljon bejelentéshez?

e az gy rovid, tényszeri leirasa: mi tértént, mikor, hol, ki érintett;

o fénykép, video, tantiadat, levelezés, jegyz6kdnyv vagy egyéb bizonyiték;

e  érintett ingatlan pontos cime, helyrajzi szama, ha ismert;

o dllattartasi igyben az allat tartasi helye, ismert tulajdonosa, veszélyeztetett személyek vagy allatok adatai;

e surg8s veszély, blincselekmény vagy kdzvetlen élet- és vagyonveszély esetén az illetékes hatdosagot vagy segelyhivét kell
értesiteni.

6. ElérhetGségek és uigyfélfogadas

Ugyfélfogadas Altalanos hivatali elérhetéségek

Hétfo: 8:00 - 12:00 Cim: 3980 Satoraljatjhely, Kossuth Lajos tér 5.
Szerda: 13:00 - 16:30 Koézponti telefon: +36 47 525 100

(Pénztar: hétf6é 8:00 - 12:00, szerda 13:00 - 16:30.) E-mail: pmtitkarsag@satoraljaujhely.hu

KRID: SAUJHELY 208152100
KRID: SUJHELYONK 653275325

Név szerinti ligyintézGi bontas

Vagyongazdalkodasi Matisz Istvan +36 30 442 0289 matisz.istvan@satoraljaujhely.hu
Osztaly osztalyvezet6

Birtokvédelmi tigyek dr. Téth Marko +36 30 554 5037 toth.marko@satoraljaujhely.hu
Cimugyintézés

KCR

Adminisztracio Nagy Réka +36 30 554 4946 nagy.reka@satoraljaujhely.hu
Bérlakasokkal Suranyiné Szabé +36 70 5019124 szabo.katalin@satoraljaujhely.hu
kapcsolatos tgyek Katalin

Bérlakasok, nem lakas | Hollosvélgyi-Varga +36 70 501 9078 varga.nikoletta@satoraljaujhely.hu
céljara szolgald Nikoletta

helységek, allattartasi

ugyek

Bérlakasokkal és Branyiczki Nikoletta | +36 70 501 8853 branyiczki.nikoletta@satoraljaujhely.hu
albérlettel kapcsolatos
ugyek
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Onkormanyzati ingatlanok Tarsashaz kezel6inek elérhetésége

VARR-HOM Bt. Sztarincsak Csabané lgyvezetd varrhom@gmail.com
20/554-8918

Zemplén -Kapu Bt. Halmi Zsolt Ggyvezet6, Halminé zemplenkapubt@gmail.com
Demeter Agnes 20/346-4748
Ujhelyi Gazdalkodasi Kit. Sinka Gyodrgyné Ugyvezetd ugkft@satoraljaujhely.hu

30/687-0174

Zemplén Lakasszovetkezet Géczy Zsolt elndk zemplakdozsa@gmail.com
20/443-5210

7. Nem ide tartozik - hova forduljon?

Lakasbérleti dij, Uzlethelyiség-bérleti dij befizetése, Pénzigyi és Adéhatésagi Osztaly / pénztar; szerzédéses kérdésben

egyenleg, hatralék Vagyongazdalkodasi Osztaly

Helyi ado, ipar(izési ado, addegyenleg, adoigazolas Pénzugyi és Adbéhatésagi Osztaly

Szocialis tAmogatas, rendkivilli telepllési tamogatas, Szervezési, Szocidlis és Hatosagi Osztaly

kdztemetés, hagyaték

Koézterullet-foglalas, kdzut, parkolas, hulladékszallitas, Varoslzemeltetési és Kozterilet-fellgyeleti Osztaly

elszallitott gépjarmi

Személyi igazolvany, lakcimkartya, utlevél, jogositvany Kormanyablak

Epitési engedélyezés, épitésfeliigyelet llletékes épitésugyi hatésag/kormanyhivatal; tulajdonosi
hozzajarulasi kérdésben a Vagyongazdalkodasi Osztaly érintett
lehet

Rendérségi Ugy, azonnali veszély, blincselekmény Rendérség / 112

8. Hasznos linkek

Osztaly oldala Ugyfélfogadas Letolthet6 dokumentumok

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
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Allampolgari kisokos - Varosiizemeltetési és Kozteriilet-felligyeleti Osztaly

Allampolgari kisokos

Varosuzemeltetési és Kozterulet-felugyeleti Osztaly

Milyen mdszaki, kdzterileti, telepllésképi, hulladékgazdalkodasi, kereskedelmi, szallashely- és kdzterilet-

felugyeleti ugyekkel fordulha

Roviden

t a varoslaké az osztalyhoz?

Az osztalyhoz tartoznak a varosiizemeltetési és kozterilet-felligyeleti igyek mellett a teleplilésképi bejelentések, koztertilet-

foglalasi és kdzutkezeldi tigyek, hulladékszallitdshoz kapcsolddo

kérelmek, fakivagasi tigyek, szallashely-, kereskedelmi és ipari

tevékenységi bejelentések, zenés-tancos rendezvények, valamint tébb kézlekedési, ut-, hid-, jarda-, kdzvilagitasi és

kézmiegyeztetési feladat.

Gyors eligazitas - élethelyzet szerint

Kozteriletet szeretnék hasznalni, arusitani, épitési anyagot vagy
allvanyt elhelyezni.
Fat vagnék ki kozterlileten vagy kozterlletet érintéen.

Ko6zut, jarda, hid, KRESZ tabla, utburkolati jel, katyu kdzvilagitas
vagy forgalmi rend kapcsan kérek intézkedést.

Vizelvezetési problémarol, belvizrél, illegalis szennyviz-
kibocsatasrol.

Hulladékszallitasi dij 70 éven feluli kedvezményt kérek.

Uzletet, kereskedelmi tevékenységet, nyitvatartasi valtozast,
vasart/piacot jelentek be.

Szallashelyet jelentenék be, médositanék vagy megsziintetnék.

Zenés-tancos rendezvényt tartanék.

Teleplilésképi bejelentést, rendeltetésvaltozast vagy helyi
értékvédelemmel kapcsolatos tajékoztatast kérek.
Kozterileti rend, tilosban parkolas, elhagyott jarma,
kamerarendszer vagy rendészeti jellegli probléma mertilt fel.
Telepengedélyezési engedélyek, ipari tevékenység.

Tobb generaciés hazakrodl hatdsagi bizonyitvany

Satoraljaujhelyi Po

Kozterilet-foglalasi engedély, helyszin és idétartam megjeldlése,
sziikség szerint térkép/foto.

Fakivagasi engedély, fa pontos helye, indok, fotd, sziikség esetén
pétlasi javaslat.

Kozutkezel6i, varosizemeltetési vagy forgalomtechnikai tgy,
pontos helyszin, foto, bejelentés.

Lakossagi bejelentés, helyszin, idépont, fénykép, slirgésség
megjeldlése.

Hulladékszallitasi kérelem, jogosultsagot igazolé adatok/iratok.
Kereskedelmi Ugyintézés, bejelentési nyomtatvany, vallalkozasi
adatok, tevékenység leirasa. (Elektronikus)

Uzleti célu szallashely-szolgéaltatas bejelentése, szallashely adatai,
lzemeltetd adatai. (Elektronikus)

Rendezvény engedélyezése/bejelentése, helyszin, idépont,
biztonsagi és lizemeltetési adatok. (Elektronikus)

Telepulésképi bejelentési eljaras, tervdokumentacid, foto,
helyszinrajz, f6épitészi kapcsolédas.

Kozterilet-felugyeleti bejelentés; jogsértés esetén intézkedés
kezdeményezése vagy illetékes hatdsag értesitése.

Ipari Ugyintézés, bejelentési nyomtatvany.

Onallé rendeltetési egység szamat igazold kérelem.

Igarmesteri Hivatal



Allampolgari kisokos - Varosiizemeltetési és Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly
1. Mdszaki, teleplilésképi és kozutkezeloi ligyek
Az osztaly mlszaki feladatkorében elékésziti és koordinalja az dnkormanyzati épitési, felljitasi, beruhazasi, teleplilésrendezési és

telepulésképi Ugyeket. Ide tartoznak a kézutkezelSi hozzajaruldsok, szabalyozasi terv kivonatok, kdzlekedési és utligyi egyeztetések,
valamint vis maior helyzetek felmérése is.

Telepulésképi bejelentés Epitési, atalakitasi, reklam- vagy rendeltetésvaltozasi ligyekben, ha a helyi szabalyozas
teleplléskepi eljarast ir eld.

Helyi értékvédelem Helyi védelem alatt all6 éplletek, épitészeti értékek felujitasa, tajékoztatas és kérelem
el6készitése.

Kozutkezeldi hozzajarulas Kozut, jarda, kapubejaro, kozteriletet érintd épités vagy bontas, kozmibekotés esetén.

3,5 tonna feletti jarm tarolasi Tehergépjarm, vontato, potkocsi vagy autébusz forgalomba helyezéséhez kapcsolddd

engedélye jegyz6i igazolas.

Fasor, Mezd, Fels6zsélyomka, Sétalé6 = A helyi szabalyok szerint behajtashoz kotott teriiletre vonatkozo kérelem.
utcai behajtasi engedély

Vis maior karok Rendkivili idSjarasi esemény miatti karfelmérés, helyszinelés, palyazati elékészités
Onkormanyzati ingatlanok esetében.
Szabalyozasi terv kivonat Epitési, telekalakitasi vagy tervezési elékészitéshez kapcsolodé tajékoztatas.

Mit hozzon vagy csatoljon miiszaki iigyben?

e az érintett ingatlan pontos cime, helyrajzi szama;

e tulajdonosi vagy hasznalati jogot igazold irat, meghatalmazas, ha nem sajat tigyben jar el;

e helyszinrajz, vazlat, tervdokumentacio, fotd, miszaki leiras;

e gépjarm{ adatai és a tarolasi hely adatai, ha jarmdtarolasi engedélyt kér;

e kozut- vagy kozterllet-igénybeveételnél a pontos hely, id6tartam és érintett kdzterllet megjel6lése.
Ugyfélbarat tanacs

Muszaki és telepllésképi igyeknél a pontos helyrajzi szam, a j6l értelmezhet6 fotd és a rovid miszaki leiras jelentésen gyorsitja
az lgyintézést.

2. Varosiizemeltetés és kornyezetvédelmi bejelentések

A varosizemeltetési feladatok kdzé tartozik tobbek k6zott a kdztisztasag, kdzvilagitas, utak, hidak, jardak, KRESZ tablak, forgalmi
rend, valamint a kdzteriletet érinté kozm(-lzemeltetékkel vald kapcsolattartas.

Kdzvilagitasi hiba Utca, hazszam vagy oszlop koérllirasa; sétét szakasz, villogé lampa, balesetveszély
jelzése.

Utak, hidak, jardak allapota Katyu, sullyedés, utpadka, jardasérulés, hid hibaja.

Forgalmi rend, tabla, utburkolati jel Hianyzd, sérilt, rosszul lathato tabla; felfestési igény; forgalomtechnikai észrevétel.

Belviz, vizrendezés Arok, ateresz, vizelvezetési probléma, eléntés, visszaduzzasztas.

lllegalis szennyviz-kibocsatas Gyanitott szabalytalan kibocsatas, szaghatas, vizfolyas szennyezése.

Hulladékszallitasi Ugyintézés Dijsziineteltetés, 70 éven fellli kedvezmény, dijkategoria-panasz.

Ragcsalé- vagy szunyoggyérités Koztertleti és intézményi megrendelésekhez, panaszokhoz kapcsolddo bejelentések.

Utcanévtabla, hazszamtabla Hianyzo, sérllt utcanév tabla jelzése.

Bejelentéshez javasolt adatok

e pontos helyszin: utca, hazszam, kdzeli ismert pont, esetleg térképrészlet;
e aprobléma rovid leirasa és észlelés idépontja;

o fénykép vagy video, ha rendelkezésre all;

e balesetveszély vagy surgésség kiuldon megjeldlése;

e kapcsolattartasi adat visszajelzéshez.

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal



Allampolgari kisokos - Varosiizemeltetési és Kozteriilet-felligyeleti Osztaly

3. Ipar-kereskedelmi, szallashely- és rendezvényiigyek

Az osztaly latja el tdbb kereskedelmi, ipari, szallashely-szolgaltatési és rendezvényiugy nyilvantartasba vételével, médositasaval,
engedélyezésével, megsziintetésével, ellenbrzésével kapcsolatos feladatot.

Kereskedelmi tevékenység
bejelentése

Nyitvatartasi idé valtozasa

Ipari tevékenység, telepengedély
Vasar, piac létesitése

Zenés, tancos rendezvény

Uzleti céla szallashely-szolgaltatas

Uzlet, kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele, engedélye, modositasa,
megsziintetése.

Uzlet nyitvatartasi adatainak valtozasa esetén.

Bejelentéshez vagy telepengedélyhez kotott ipari tevékenységek.

Vasar vagy piac létesitésével kapcsolatos bejelentés/engedélyezés.
Rendezvény bejelentése, engedélyezése, megsziintetése.

Szallashely bejelentése, modositasa, megszintetése, nyilvantartasba vétel.

Mit készitsen el6 vallalkozasi ligyben? (Elektronikusan E-onkormanyzati portalon keresztiil)

o vallalkozas neve, székhelye, adészama, cégjegyzékszama vagy nyilvantartasi szama;

e képviselb neve, elérhetésége, meghatalmazas, ha sziikséges;

o (izlet vagy telephely cime, helyrajzi szama, hasznalati jogcime;

o tevékenységi kor, nyitvatartas, varhato kezdés idépontja;

e szallashely vagy rendezvény eseten férdhely, helyszin, id6pont, felel6s személy, biztonsagi és Uizemeltetési adatok.

4. Kozteriilet-felligyeleti ligyek

A kozterllet-fellgyelet ellendrzi a kdzterlletek jogszerl hasznalatat, a kdzterileten folytatott engedélyhez vagy jogszabalyi
kotelezettséghez kotott tevékenységeket, kbézremiikddik a kdzrend, koztisztasag és kdzterileti rend fenntartasaban, valamint kezeli a
kozterlleti kamerarendszerrel kapcsolatos feladatokat.

Kozteriilet-feliigyeleti szerep

Kozterllet-foglalas ellenérzése
Kdzterileti rend és koztisztasag
Kozlekedési szabalytalansagok

Elszallitott gépjarmivek
Szabalysértés észlelése

Azonnali veszély esetén

Engedély megléte, id6tartam, helyszin, teruletnagyséag, rendeltetésszerl hasznalat
ellenérzése.

Kdzterileti szabalytalansag, illegalis kihelyezés, elhanyagolt allapot, kdztisztasagi
probléma.

Jogszabaly alapjan intézkedés kezdeményezése vagy illetékes szerv értesitése.

A honlap szerinti kulén tajékoztatas alapjan érdeklédés, utbaigazitas.

Azonnali értesités az intézkedésre jogosult szerv felé.

Bilincselekmény, kdzvetlen élet- vagy vagyonveszély, balesetveszélyes helyzet vagy surgds renddri intézkedést igénylé esetben
nem a hivatali tgyfélfogadasra kell varni: hivja a 112-es segélyhivot vagy az illetékes hatoésagot.

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal



Allampolgari kisokos - Varosiizemeltetési és Kozteriilet-felligyeleti Osztaly

5. Letolthet6é dokumentumok - ligytipusok

A varos honlapja az osztalyhoz kapcsoléddan tobb Ugytipushoz tesz k6zzé kérelmet, bejelentést vagy tajékoztatot. A kdzzétett
Urlapokat az aktualis Ugytipus szerint célszer( hasznalni.

Ugytipus

Honlapon elérheté dokumentum/tajékoztaté

3,5 tonna feletti tehergépjarmd tarolasa kérelem
Behajtasi engedély - Fasor utca kérelem
Hulladékszallitasi dij szlineteltetése kérelem
70 éven feluli hulladékszallitasi kedvezmény kérelem
Kutak fennmaradasi engedélye kérelem
Ko6zutkezel6i hozzajarulas kérelem
Tulajdonosi hozzajarulas kérelem
Fakivagasi engedély kérelem
Kozterilet-foglalasi engedély kérelem

Telepllésképvédelem

teriletlehatarolas, helyi értékvédelem, helyi védelem épliletei, bejelentéshez kotott
tevékenységek, épitészeti értékek felljitasa, rendeltetésvaltozas, telepllésképi
bejelentés

6. Elérhet6ségek és ligyfélfogadas

Cim 3980 Satoraljaujhely, Kossuth Lajos tér 5.

Kdézponti telefon
Altalanos hivatali e-mail
Osztalyvezetd
Osztalyos e-mail
Kozterllet-felligyelet
KRID

Ugyfélfogadas
Ugyfélfogadasi tigykorok

Név szerinti ligyintézGi bontas

+36 47 525 100

pmtitkarsag@satoraljaujhely.hu

Karajz Agnes, +36 70 501 9057, karajz.agnes@satoraljaujhely.hu
muszak@satoraljaujhely.hu

+36 70 501 8791, kozteruletfelugyelet@satoraljaujhely.hu

SAUJHELY 208152100; SUJHELYONK 653275325

Hétf6: 8:00-12:00; Szerda: 13:00-16:30

Ipar-kereskedelmi Ugyintézés; szallashely-bejelentés, engedélyezés; ipari tevékenység,
telep engedélyezés; zenés-tancos rendezvény; tulajdonosi hozzajarulas; dvezeti besorolas;
kozterilet-foglalas; hulladékszallitas; telepulésképi bejelentés.

Ugyintézoi kor

Osztalyvezet6 / ipar-kereskedelmi
ugyintézé
Muszaki tgyintézék

Kozterilet-felligyelet

Karajz Agnes

Janosi Attila; Matisz Marton; Rakné Ungi Amanda; Komjathy Krisztina Marianna;
Nagy Livia
Kallai Tibor; Deak Adam; Vartnal Janos; Vad Erika

7. Nem ide tartozik - hova forduljon?

Helyi adod, adoegyenleg, addigazolas, pénztari befizetés Pénzigyi és Adéhatésagi Osztaly / pénztar
Szocialis tAmogatas, anyakonyv, hagyaték, kdztemetés Szervezési, Szocidlis és Hatosagi Osztaly
Onkormanyzati bérlakas, lizlethelyiség bérbeadasa, Vagyongazdalkodasi Osztaly

ingatlanértékesités
Birtokvédelem, allattartasi panasz

Hirdetd berendezés elhelyezése

Vagyongazdalkodasi Osztaly hatésagi ligyintézése; siirgés veszély
esetén illetékes hatésag
Kormanyablak

Kézmiszamla, egyedi szolgaltatoi szerz6dés, mérdora- Erintett kézm{iszolgaltato; kézteriileti vagy nkormanyzati

dgy

koordinacios ugyben az osztaly érintett lehet

Rendérségi intézkedést igényl6 tgy, blincselekmény, Rendérség / 112

azonnali veszély

Kozvilagitasi hiba bejelentés, kébor allat befogasa, Varosellaté Szervezet
vizelvezetd arok, csapadékviz akna karbantartasa,

tisztitasa, jatszoterek allapotaval kapcsolatos jelzések,

kozteriileten 1évé flinyirdsi munkalatok, illegalis hulladék

elhagyas
lllegdlis szennyviz-kibocsatas

Kérnyezetvédelmi Hatésag
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8. Hasznos linkek

Osztaly oldala Ugyfélfogadas Elektronikus ligyintézés Letolthet6 dokumentumok
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